
本会中小型企业及人力资

源发展组于2012年9月
8日（星期六）上午10时至中

午12时在本会研讨室举办“如

何主持会议以达致最佳成果”

及“时间管理的实用技巧”讲

座。

此项讲座的主讲者为本会

中小型企业及人力资源发展组

顾问丹斯里拿督宋兆雄及副主

任拿督萧健皓博士。

丹斯里拿督宋兆雄与出

席者分享一些有关如何从主持

会议中达致最佳成果的指示，

包括会议前的准备、会议的设

备、主持会议的艺术、会议后

的行动等。拿督萧健皓博士则

分享有关如何善用及实用时间

的管理技巧，通过高效善用职

场时间以提高工作效率。

“如何主持会议以达致最佳成果”

“时间管理的实用技巧”讲座及

v 讲座会两位主讲人丹斯里拿督宋兆雄（左）和拿督萧健皓博士

（右）。

Talk on “Chairing a Meeting for Best Results” by Tan Sri Dato’ Soong Siew 
Hoong & “Some Practical Tips on Time Management” by Dato’ Dr. Ir. Andy Seo 
Kian Haw was organized on 8th September 2012 at KLSCCCI’s Seminar Room. 
A total of about 50 members attended the talk.

当天出席人数约50人，包括本会董事、会员、商家及秘书处

职员。


