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HALAMAN UTAMA HIMS 
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LOG MASUK PEMAJU HIMS 
  

 

ARAHAN:  
 
1. Masukkan Nama syarikat atau Kod Pemaju anda 

pada ruangan pemaju. Kemuadian klik pada syarikat 
anda. 

2. Masukkan No Kad Pengenalan Pengarah yang telah 
berdaftar sebagai pengguna HIMS. 

3. Masukkan Kata Laluan. 
4. Klik pada butang Log Masuk. 

ARAHAN FUNGSI ALTERNATIF:  
 
5. Klik pada Lupa Kata Laluan jika anda terlupa kata 

laluan untuk log masuk ke HIMS.  
6. Belum mendaftar sebagai pengguna HIMS? Klik 

Daftar Baharu untuk daftar. 
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PENDAFTARAN PEMAJU BAHARU [KATEGORI SYARIKAT] 
  

 

ARAHAN:  
 
7. Pilih kategori pemaju 

(Syarikat/Koperasi/Perbadanan). 
8. Masukkan No Pedaftaran Syarikat/No Pendaftaran 

Koperasi. 
Contoh format:  
- Syarikat: 123456-D 
- Koperasi: A-3-1234 

9. Masukkan No Kad Pengenalan Pengarah 
Contoh: 590831143108 

10. Klik pada butang Daftar. 
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Paparan ini dipaparkan setelah maklumat di Pendaftaran 
Pemaju disahkan benar. Sila lengkapkan Butiran Akaun.  
 
ARAHAN:  
 
11. Masukkan alamat e-mel pengarah. Sistem akan 

menghantar notifikasi ke alamat e-mel yang 
dimasukkan.  

12. Masukkan Kata Kunci. Kata kunci adalah merujuk 
kepada kata laluan semasa log masuk HIMS.  

13. Masukkan Kata Kunci ulangan sama seperti yang 
telah dimasukkan di No 12. 

14. Klik pada butang Daftar. 
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PENDAFTARAN PEMAJU BAHARU [KATEGORI KOPERASI / PERBADANAN] 
  

 

ARAHAN:  
 
7. Pilih kategori pemaju 

(Syarikat/Koperasi/Perbadanan). 
8. Masukkan No Pedaftaran Syarikat/No Pendaftaran 

Koperasi. 
Contoh format:  
- Syarikat: 123456-D 
- Koperasi: A-3-1234 

9. Masukkan No Kad Pengenalan Pengarah 
Contoh: 590831143108 

10. Klik pada butang Daftar. 
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11. Masukkan No Pendaftaran Koperasi / No Pendaftaran 

Perbadanan 

12. Nyatakan Nama Koperasi / Perbadanan  

13. Masukkan No Kad Pengenalan Pengarah 

14. Masukkan Nama Pengarah 

15. Masukkan e-mel pengarah  

16. Masukkan dokumen sokongan seperti Minit 

AGM/Surat Lantikan Ahli Lembaga Pengarah/ Surat 

Lantikan Berkaitan. Hanya dokumen dengan format 

PDF sahaja dibenarkan. 

17. Masukkan Kata Kunci  

18. Ulang Kata Kunci yang telah dimasukkan seperti 

diatas 

19. Klik butang DAFTAR untuk mendaftar pengarah 

 

NOTA: Sila tunggu sehingga e-mel pengesahan 

Pendaftaran Berjaya dari JPN diterima. 
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KEMASKINI PELIKUIDASI 
Kemaskini Pelikuidasi diperlukan apabila pemaju mempunyai Pelikuidasi yang mewakili syarikat pemaju.  

 

Pemaju yang mempunyai pelikuidasi untuk dikemaskini akan 

menerima Notifikasi apabila pemaju log masuk ke HIMS. 

1. Klik pada Nama Pengarah Pelikuidasi  

 

2. Klik pada tab Pengarah. Senarai Pengarah akan dipaparkan  

3. Klik pada ikon Tindakan untuk mengemaskini maklumat 

pelikuidasi.  
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4. Masukkan No Telefon Pelikuidasi  

5. Masukkan emel pelikuidas 

6. Muat Naik Surat Arahan Mahkamah.  

Klik pada butang  untuk menambah dokumen manakala klik 

pada butang  untuk memadam dokumen yang telah dimuat 

naik. 

7. Nyatakan Nama Syarikat Pelikuidasi  

8. Masukkan No SSM syarikat pelikuidasi.  

9. Klik butang Integrasi untuk memuat maklumat dari sistem e-

info SSM  

10. Masukkan Alamat Syarikat Pelikuidasi.  

Pilih Negeri, Daerah, Bandar dan  

11. Masukkan poskod Alamat Syarikat Pelikuidasi. 

12. Masukkan No Telefon Pelikuidasi 

13. Masukkan No Faks  

14. Klik butang Kemaskini untuk mengemaskini maklumat 

pelikuidasi 
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PERMOHONAN LESEN PEMAJUAN PERUMAHAN BAHARU 

 

Halaman Nota Kepada Pemaju. Arahan berkenaan Borang akan dipaparkan dihalaman ini untuk rujukan dan penelitian pihak pemaju 
perumahan. 
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SEKSYEN A: MAKLUMAT PEMAJU 
  

 

Nota: Permohonan Lesen Pemaju Baharu hanya dibenarkan 

untuk pemaju baharu. Pemaju sedia ada atau yang telah 

mempunyai Kod Pemaju, sila ke Pindaan Lesen Pemajuan 

Perumahan atau Pembaharuan Lesen Pemajuan Perumahan.  

 
ARAHAN:  
1. Klik pada butang Teruskan. 

2. Klik butang kemaskini Dari SSM. Maklumat pemaju 

akan diisi oleh sistem. Sebarang kemaskini maklumat 

perlu dibuat di SSM.  

3. Pilih Daerah bagi Alamat Berdaftar Pemaju. 

4.  Pilih Mukim/Pekan bagi Alamat Berdaftar Pemaju. 

5. Pilih Daerah bagi Alamat Perniagaan Pemaju. 

6.  Pilih Mukim/Pekan bagi Alamat Perniagaan Pemaju. 
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SEKSYEN A: MAKLUMAT PEMAJU 

 

7. Masukkan No Telefon Pejabat  

8. Masukkan No Telefon Pejabat Pemaju (yang lain, jika 

ada) 

9. Masukkan E-mel pemaju (untuk dihubungi oleh JPN) 

10. Masukkan Alamat Website Pemaju (jika ada)  

11. Maklumat Pengarah syarikat pemaju dipaparkan .  

Nota: Jika maklumat bukanlah maklumat terkini, sila 

kemaskini maklumat syarikat di SSM dan klik butang 

Kemaskini Dari SSM seperti langkah 2.  

12. Pilih taraf syarikat pemaju 
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SEKSYEN A: MAKLUMAT PEMAJU 
 

 

 
 

13. Pilih Jenis Pemaju  

14. Klik butang Simpan untuk simpan semua maklumat 

yang telah diisi.  
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SEKSYEN B: MAKLUMAT KEWANGAN 
  

 

15. Klik pada ikon kalendar. Pilih Tarikh Kewangan 

Berakhir syarikat 

16. Muat naik Laporan Kewangan Tahunan syarikat  

17. Muat Naik Laporan Kredit Syarikat 

18. Tekan butang Simpan. Seterusnya klik pada Seksyen 

C 

SEKSYEN C: MAKLUMAT TANAH 
  

 

19. Klik butang Tambah Butiran Tanah.  

Seksyen ini memerlukan pemaju untuk 

mengemaskini maklumat berkaitan Tanah, Geran 

Tanah dan Pemilik Tanah.  
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20. Masukkan Label Tanah. Maklumat Label Tanah 

adalah untuk rujukan pemaju sahaja.  

21. Pilih Jenis Hakmilik tanah. Jenis Hak milik adalah 

seperti yang tertera pada geran tanah.  

22. Pilih Negeri, Daerah, Mukim/ Bandar/ Pekan dan 

Parlimen Tanah yang dinyatakan. 

23. Masukkan Poskod 

24. Tekan butang Simpan untuk menyimpan Butiran 

Tanah. 

  
 

  

 

i. Butang ini adalah untuk padam Maklumat Tanah 
  

25. Tekan + untuk mengisi Maklumat Tanah 
Keseluruhan. Maklumat yang diperlukan adlaah 
merujuk kepada maklumat dalam geran tanah.  
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26. Masukkan No Geran/ No Hakmilik Tanah  

27. Masukkan No Lot Tanah  

28. Masukkan Keluasan Lot dan Pilih unit ukuran tanah 

29. Pilih Kategori Kegunaan Tanah berdasarkan geran 

tanah 

30. Klik pada syarat nyata tanah 

31. Pilih Status Tanah  

Nota: Sila isi Maklumat yang diperlukan berdasarkan 

Status Tanah.  

32. Klik pada Bebanan Tanah. 

Nota: Sila isi maklumat yang diperlukan 

berdasarakan bebanan tanah. Step  35, 36, 37 dan 

38, 39 merujuk kepada maklumat yang perlu diisi 

berkenaan Bebanan tanah 

33. Muat naik geran tanah dalam bentuk Salinan. 

Format bagi dokumen adalah pdf sahaja. 

34. Tekan butang SIMPAN setelah lengkap mengisi 

maklumat tanah 
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Bebanan Tanah: Jenis Gadaian 

35.  Tekan butang + untuk menambah maklumat 

berkaitan Gadaian 

  

 

a. Masukkan Nilai Gadaian dalam RM 

b. Pilih Tempoh Mula Gadaian dengan klik pada 

ikon kalendar 

c. Pilih Tempoh Tamat Gadaian dengan klik pada 

ikon kalendar 

d. Nyatakan Nama Institusi Kewangan Tanah yang 

digadai 

e. Masukkan maklumat alamat Institusi Kewangan 

Tanah yang digadai 
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Bebanan Tanah: Jenis Kaveat 

36. Tekan butang + untuk menambah maklumat Jenis 

Kaveat 

 

a. Pilih jenis kaveat 

b. Masukkan Nama Pengkaveat 

c. Masukkan No Rujukan Kaveat 

d. Pilih Tarikh Kaveat dengan klik pada ikon kalendar 
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Bebanan Tanah: Gadaian dan Kaveat 

37. Klik pada butang + untuk menambah maklumat Jens 

Gadaian. Kemudian isi maklumat Gadaian yang 

diperlukan seperti langkah 35 (a) sehingga 35 (e) 

38. Klik pada butang + untuk menambah maklumat Jens 

Kaveat. Kemudian isi maklumat Kaveat yang diperlukan 

seperti langkah 36 (a) sehingga 36d) 

 
 

 

Bebanan Tanah: Lain-lain 

39. Masukkan rekod urusan sepertimana yang tertera pada 
Geran Hakmilik 
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i. Ikon berwarna biru berfungsi memaparkan 
halaman maklumat untuk dikemaskini atau 
memaparkan maklumat penuh berkenaan 
Butiran Tanah Keseluruhan. 

ii. Ikon berwarna merah berfungsi untuk 
memadam maklumat Butiran Tanah 
Keseluruhan 

40. Klik pada butang + untuk melengkapkan maklumat 
berkenaan Tuan Tanah / Joint Venture 

41.  
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42. Pilih Jenis Ketuanpunyaan  

43. Pilih kategori Pemilik  

44. Masukkan Nama Tuan Tanah  

Jika Kategori Pemilik adalah: 
Individu: Masukkan Nama Tuan Tanah 
Syarikat: Masukkan Nama Syarikat 
Perbadanan /Agensi/ Entiti Kerajaan/Kerajaan Negeri: 
Masukkan nama agensi 

45. Masukkan No Kad Pengenalan / No SSM atau biarkan 

kosong bagi selain syarikat dan individu 

46. Masukkan Maklumat Alamat (yang boleh dihubungi 

untuk tujuan surat-menyurat) 

47. Masukkan Perjanjian Usahasama bagi jenis 

ketuanpunyaan: Joint Ventures 

48. Nyatakan jika mempunyai Wakil Kuasa. Maklumat 

Wakil Kuasa yang diperlukan adalah seperti 48(a) 

sehingga 48(d) 
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a. Muat Naik surat Wakil Kuasa yang telah 

ditandatangani 

b. Nyatakan Nama wakil kuasa (yang akan 

menandatangani Surat Perjanjian Jual beli 

bersama pembeli) 

c. Nyatakan No kad Pengenalan individu yang 

diwakilkan kuasa 

d. Masukkan Alamat Individu yang diwakilkan kuasa 

 

49. Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan semua 

maklumat. 
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Tuan Tanah: Jenis Ketuanpunyaan (Pewaris) 

Pemaju perlu melengkapkan maklumat tuan tanah 

terlebih dahulu. Kemudian, masukkan maklumat 

pewaris.  

50. Pilih kategori Pemilik 

51. Masukkan Nama Pewaris.  

Nota: Jika pewaris adalah syarikat, masukkan nama 

syarikat 

52. Masukkan No Kad Pengenalan Pewaris / No SSM 

syarikat (Jika Pewaris adalah syarikat) 

53. Masukkan alamat pewaris (bagi urusan surat 

menyurat) 

54. Pilih Nama Pemilik asal tanah  

55. Pilih Jenis Urusan  

56. Muat naik dokumen sokongan berdasarkan jenis 

urusan. Dokumen mestilah dalam format PDF sahaja. 

57. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

yang telah diisi. 
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SEKSYEN D: AKUAN BERKANUN (L2C) 

 

58. Pilih nama pengarah syarikat yang akan 

menandatangani surat akuan berkanun 

59. Muat turun surat akuan berkanun 

60. Muat naik surat akuan berkanun yang telah dicop 

dan diperkakui 

61. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

yang telah diisi 

 

  

SEKSYEN E: PERAKUAN MAKLUMAT BENAR 

 

62. Muat Naik surat iringan permohonan DL baharu dari 

Pemaju kepada JPN.  

63. Klik checkbox. Dengan ini pemaju mengaku semua 

butiran yang dikemukakan adalah benar.  

 Klik butan . Borang Pemohonan Lesen 

Pemajuan Perumahan Baharu disemak.  

Tekan butang HANTAR untuk hantar permohonan 
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64. Selepas permohonan Lesen Pemajuan Perumahan 

Baharu dihantar, pemaju akan mendapat halaman 

seperti disebelah 

 

Permohonan adalah dalam proses untuk semakan 

dari Pegawai JPN 

 

 

 

PERMOHONAN LESEN PEMAJUAN PERUMAHAN 

BAHARU DIKUIRI OLEH PEGAWAI. 

65. Status borang permohonan adalah KUIRI. 

66. Seksyen borang yang dikuiri oleh pegawai JPN 

bertanda ! berwarna merah.  

67. Catatan kuiri oleh pegawai dipaparkan seperti dalam 

kotak kuning 
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Isi semua maklumat berdasarkan catatan kuiri. 

68. Kemudian klik pada seksyen F. Perakuan Maklumat 

69. Klik checkbox. Dengan ini pemaju mengaku semua 

butiran yang dikemukakan adalah benar.  

 

 

 

 

 

70. Klik butan . Borang Pemohonan Lesen 

Pemajuan Perumahan Baharu disemak.  

71. Maklumat yang tidak lengkap akan dipaparkan dalam 

kotak merah.  
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72. Tekan butang HANTAR untuk hantar permohonan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

73. Setelah permohonan Lesen Pemajuan Perumahan 

Baharu dihantar, pemaju dipaparkan dengan 

halaman seperti disebelah.  

Permohonan adalah sedang diproses.  
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Pemaju akan mendapat notifikasi apabila 

Permohonan Lesen Pemajuan Perumahan Baharu 

diluluskan.  

Halaman untuk bayaran lesen dipaparkan.  

74. Klik pada butang FPX untuk meneruskan langkah ke 

bayaran.  

 

 

 

 

75. Pilih jenis akaun  

76. Pilih bank  

77. Masukkan Emel. Resit bayaran FPX akan dihantar ke 

emel yang dimasukkan.  

78. Klik butang TERUSKAN untuk meneruskan 

pembayaran 

Butang KEMBALI adalah untuk membatalkan proses 

bayaran yang sedang dilaksanakan.  
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79. Klik pada butang BAYAR. Halaman bank akan 

dipaparkan. Masukkan maklumat perbankan anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

80. Pembayaran yang Berjaya akan memaparkan 

halaman maklumat bayaran. Klik butang CETAK RESIT 

untuk mencetak resit bayaran atau klik pada butang 

SKRIN NOTIS BAYARAN untuk ke halaman Notis 

Bayaran.  
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81. Pemaju boleh mencetak resit bayaran pada bila-bila 

masa yang dirasakan perlu pada halaman ini.  

 

 

 

 

 

 

 

Pemaju yang telah diluluskan permohonan Lesen 

Pemajuan Perumahan Baharu dan telah Berjaya 

membuat bayaran akan dipaparkan dengan ‘dashboard 

pemaju’ HIMS. 
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82. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI, kemudian klik 

pada ikon CETAK.  

Pemaju boleh dapatkan Salinan Lesen Baharu disini 

 

 

 

 

 

 

 

Jika Permohonan Pemaju untuk mendapatkan Lesen 

Pemajuan Perumahan ditolak, Pemaju akan 

mendapati halaman seperti disebelah.  

Sila Klik pada butang biru “Mohon Semula 

Permohonan Lesen Baru” untuk membuat 

permohonan semula.  
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PERMOHONAN PEMBAHARUAN LESEN (DL) 

Pembaharuan Lesen dibenarkan seawall 60 hari dari tarikh tamat tempoh lesen. Pemaju dgalakkan untuk mengambil Tindakan awal bagi 

membantu aktiviti pembangunan berjalan lancar. 

 

Pada halaman utama HIMS, klik pada Menu PERKHIDMATAN 

1. Klik pada Permohonan Pembaharuan dan Pindaan Lesen 

 

Halaman Nota kepada pemaju dipaparkan. Baca Nota kepada 

Pemaju terlebih dahulu sebelum memulakan permohonan  

2. Klik pada butang Teruskan 
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3. Klik pada checkbox ‘Pembaharuan Lesen’ 

TIPS: Pembaharuan Lesen boleh dibuat Bersama-sama 
pindaan lesen. Semak jika maklumat Lesen (DL) pemaju tidak 
dikemaskini / mempunyai maklumat tambahan.  

4. Klik pada butang ‘Mulakan Permohonan’ 

 

Borang seksyen E. Perakuan Maklumat dipaparka.  

TIPS: Pembaharuan Lesen hanya melibatkan tempoh 

lesen. Pemaju tidak perlu membuat pindaan / mengisi 

semula maklumat Lesen.  

Setiap pembaharuan lesen diberi tempoh 5 tahun 

5. Muat naik Dokumen Surat Iringan  

6. Muat Naik Dokumen DL Terkini  

7. Klik checkbox bagi menyatakan pengakuan membekalkan 

maklumat benar oleh pemaju 
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8. Klik butang SEMAK 

Nota: HIMS akan menyemak borang. Borang yang belum 
lengkap akan nyatakan oleh HIMS untuk Tindakan pemaju. 

 

Butang HANTAR akan muncul bagi borang yang lengkap diisi oleh 

pemaju.  

9. Klik butang HANTAR untuk menghantar permohonan 

 

10. Klik pada menu TUGASAN  

11. Status permohonan adalah HANTAR. Tunggu sehingga 

Notifikasi pembayaran. Notifikasi pembayaran menunjukkan 

permohonan pembaharuan lesen pemaju telah diluluskan. 
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12. Klik pada Menu TUGASAN. Status permohonan adalah 

MENUNGGU BAYARAN 

13. Klik pada ikon bayar 

 

14. Klik butang BAYAR pada Senarai Notis Bayaran. Halaman ini 

menyenaraikan semua bayaran yang perlu dibuat oleh pemaju 
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15. Klik butang bayar secara FPX 

16. Pilih jenis akaun  

17. Pilih bank  

18. Masukkan emel. Emel ini akan digunakan  untuk 

mengahantar status transaksi dari FPX 

19. Klik butang teruskan untuk membuat bayaran 
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20. Semak butiran bayaran kemudian klik butang teruskan 

 

21. Bayaran yang berjaya/gagal akan dipaparkan pada status 

transaksi. Klik pada butang SKrin Notis Bayaran 
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22. Klik pada butang Cetak Resit untuk mendapatkan Salinan 

resit bayaran Pembaharuan Lesen (DL) 

 

23. Klik pada Menu Rekod Transaksi 

24. Sijil AP baru boleh didapati di Menu Rekod Transaksi. Klik pada 

ikon print 
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PERMOHONAN PINDAAN DAN PEMBAHARUAN LESEN (DL) 

 

 

Pindaan Lesen boleh dibuat bersamaan semasa pembaharuan 

lesen. 

Pindaan lesen diperlukan apabila pemaju berhasrat untuk 

mengemaskini maklumat lesen / membuat pertambahan lesen / 

mengemaskini maklumat syarikat dan lain-lain berkaitan lesen.  

 

Nota: Pindaan lesen boleh dilakukan pada bila-bila masa yang 

dirasakan perlu.  

 

1. Klik pada Permohonan Pembaharuan dan Pindaan Lesen 

Halaman ini dikhaskan untuk menyampaikan informasi kepada 

pemaju berkenaan perkhidmatan yang dipilih.  

 

Pemaju dikehendaki untuk membaca Nota Kepada Pemaju 

terlebih dahulu sebelum memulakan permohonan bagi 

melancarkan proses Permohonan Pindaan Lesen  

 

2. Klik butang Teruskan untuk meneruskan permohonan 
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 Pemaju boleh klik pada checkbox.  

Klik pada checkbox Pindaan Lesen utnuk membuat pindaan pada 

lesen.  

TIPS: Pemaju boleh membuat pembaharuan Lesen dan Pindaan 

Lesen pada masa yang sama dengan klik pada checkbox 

Pembaharuan Lesen dan checkboz Pindaan Lesen 

PINDAAN TERHADAP SEKSYEN A: MAKLUMAT PEMAJU 

 

Nota: Sila buat kemaskini dari SSM bagi pemaju yang 

mempunyai maklumat baru/ memerlukan 

pengemaskinian maklumat  

 
ARAHAN:  
3. Pilih Daerah bagi Alamat Berdaftar Pemaju. 

4.  Pilih Mukim/Pekan bagi Alamat Berdaftar Pemaju. 

5. Pilih Daerah bagi Alamat Perniagaan Pemaju. 

6.  Pilih Mukim/Pekan bagi Alamat Perniagaan Pemaju. 
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7. Masukkan No Telefon Pejabat  

8. Masukkan No Telefon Pejabat Pemaju (yang lain, jika 

ada) 

9. Masukkan E-mel pemaju (untuk dihubungi oleh JPN) 

10. Masukkan Alamat Website Pemaju (jika ada)  

11. Maklumat Pengarah syarikat pemaju dipaparkan .  

Nota: Jika maklumat bukanlah maklumat terkini, sila 

kemaskini maklumat syarikat di SSM dan klik butang 

Kemaskini Dari SSM  

12. Pilih taraf syarikat pemaju 
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13. Pilih Jenis Pemaju  

14. Klik butang Simpan untuk simpan semua maklumat 

yang telah diisi.  

 

PINDAAN TERHADAP SEKSYEN B: MAKLUMAT KEWANGAN 

 

15. Klik pada ikon kalendar. Pilih Tarikh Kewangan 

Berakhir syarikat 

16. Muat naik Laporan Kewangan Tahunan syarikat  

17. Muat Naik Laporan Kredit Syarikat 

18. Tekan butang Simpan.  
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PINDAAN TERHADAP SEKSYEN C: MAKLUMAT TANAH 
  

 
 
 

 

Nota: Maklumat Tanah yang telah mempunyai Pemajuan 

tidak dibenarkan untuk dipadam 

Jika pemaju membuat penambahan tanah, Maklumat 

tersebut ditanda dengan BARU. Maklumat Tanah yang 

lama akan ditanda sebagai KEKAL  

 

 

 

19. Klik butang Tambah Butiran Tanah.  

Seksyen ini memerlukan pemaju untuk 

mengemaskini maklumat berkaitan Tanah, Geran 

Tanah dan Pemilik Tanah.  
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20. Masukkan Label Tanah. Maklumat Label Tanah 

adalah untuk rujukan pemaju sahaja.  

21. Pilih Jenis Hakmilik tanah. Jenis Hak milik adalah 

seperti yang tertera pada geran tanah.  

22. Pilih Negeri, Daerah, Mukim/ Bandar/ Pekan dan 

Parlimen Tanah yang dinyatakan. 

23. Masukkan Poskod 

24. Tekan butang Simpan untuk menyimpan Butiran 

Tanah. 

  

 

ii. Butang ini adalah untuk padam Maklumat Tanah 
  

25. Tekan + untuk mengisi Maklumat Tanah 
Keseluruhan. Maklumat yang diperlukan adlaah 
merujuk kepada maklumat dalam geran tanah.  
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26. Masukkan No Geran/ No Hakmilik Tanah  

27. Masukkan No Lot Tanah  

28. Masukkan Keluasan Lot dan Pilih unit ukuran tanah 

29. Pilih Kategori Kegunaan Tanah berdasarkan geran 

tanah 

30. Klik pada syarat nyata tanah 

31. Pilih Status Tanah  

Nota: Sila isi Maklumat yang diperlukan berdasarkan 

Status Tanah.  

32. Klik pada Bebanan Tanah. 

Nota: Sila isi maklumat yang diperlukan 

berdasarakan bebanan tanah. Step  35, 36, 37 dan 

38, 39 merujuk kepada maklumat yang perlu diisi 

berkenaan Bebanan tanah 

33. Muat naik geran tanah dalam bentuk Salinan. 

Format bagi dokumen adalah pdf sahaja. 

34. Tekan butang SIMPAN setelah lengkap mengisi 

maklumat tanah 
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Bebanan Tanah: Jenis Gadaian 

35.  Tekan butang + untuk menambah maklumat 

berkaitan Gadaian 

  

 

f. Masukkan Nilai Gadaian dalam RM 

g. Pilih Tempoh Mula Gadaian dengan klik pada 

ikon kalendar 

h. Pilih Tempoh Tamat Gadaian dengan klik pada 

ikon kalendar 

i. Nyatakan Nama Institusi Kewangan Tanah yang 

digadai 

j. Masukkan maklumat alamat Institusi Kewangan 

Tanah yang digadai 
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Bebanan Tanah: Jenis Kaveat 

36. Tekan butang + untuk menambah maklumat Jenis 

Kaveat 

 

e. Pilih jenis kaveat 

f. Masukkan Nama Pengkaveat 

g. Masukkan No Rujukan Kaveat 

h. Pilih Tarikh Kaveat dengan klik pada ikon kalendar 

 

 

 

 

Bebanan Tanah: Gadaian dan Kaveat 

37. Klik pada butang + untuk menambah maklumat Jens 

Gadaian. Kemudian isi maklumat Gadaian yang 

diperlukan seperti langkah 35 (a) sehingga 35 (e) 

38. Klik pada butang + untuk menambah maklumat Jens 

Kaveat. Kemudian isi maklumat Kaveat yang diperlukan 

seperti langkah 36 (a) sehingga 36d) 
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Bebanan Tanah: Lain-lain 

39. Masukkan rekod urusan sepertimana yang tertera pada 
Geran Hakmilik 

 

 

iii. Ikon berwarna biru berfungsi memaparkan 
halaman maklumat untuk dikemaskini atau 
memaparkan maklumat penuh berkenaan 
Butiran Tanah Keseluruhan. 

iv. Ikon berwarna merah berfungsi untuk 
memadam maklumat Butiran Tanah 
Keseluruhan 

40. Klik pada butang + untuk melengkapkan maklumat 
berkenaan Tuan Tanah / Joint Venture 

41.  
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42. Pilih Jenis Ketuanpunyaan  

43. Pilih kategori Pemilik  

44. Masukkan Nama Tuan Tanah  

Jika Kategori Pemilik adalah: 
Individu: Masukkan Nama Tuan Tanah 
Syarikat: Masukkan Nama Syarikat 
Perbadanan /Agensi/ Entiti Kerajaan/Kerajaan Negeri: 
Masukkan nama agensi 

45. Masukkan No Kad Pengenalan / No SSM atau biarkan 

kosong bagi selain syarikat dan individu 

46. Masukkan Maklumat Alamat (yang boleh dihubungi 

untuk tujuan surat-menyurat) 

47. Masukkan Perjanjian Usahasama bagi jenis 

ketuanpunyaan: Joint Ventures 

48. Nyatakan jika mempunyai Wakil Kuasa. Maklumat 

Wakil Kuasa yang diperlukan adalah seperti 48(a) 

sehingga 48(d) 
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e. Muat Naik surat Wakil Kuasa yang telah 

ditandatangani 

f. Nyatakan Nama wakil kuasa (yang akan 

menandatangani Surat Perjanjian Jual beli 

bersama pembeli) 

g. Nyatakan No kad Pengenalan individu yang 

diwakilkan kuasa 

h. Masukkan Alamat Individu yang diwakilkan kuasa 

 

49. Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan semua 

maklumat. 
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Tuan Tanah: Jenis Ketuanpunyaan (Pewaris) 

Pemaju perlu melengkapkan maklumat tuan tanah 

terlebih dahulu. Kemudian, masukkan maklumat 

pewaris.  

50. Pilih kategori Pemilik 

51. Masukkan Nama Pewaris.  

Nota: Jika pewaris adalah syarikat, masukkan nama 

syarikat 

52. Masukkan No Kad Pengenalan Pewaris / No SSM 

syarikat (Jika Pewaris adalah syarikat) 

53. Masukkan alamat pewaris (bagi urusan surat 

menyurat) 

54. Pilih Nama Pemilik asal tanah  

55. Pilih Jenis Urusan  

56. Muat naik dokumen sokongan berdasarkan jenis 

urusan. Dokumen mestilah dalam format PDF sahaja. 

57. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

yang telah diisi. 
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PINDAAN TERHADAP SEKSYEN D: AKUAN BERKANUN (L2C) 

 

58. Pilih nama pengarah syarikat yang akan 

menandatangani surat akuan berkanun 

59. Muat turun surat akuan berkanun 

60. Muat naik surat akuan berkanun yang telah dicop 

dan diperkakui 

61. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

yang telah diisi 

 

  

SEKSYEN E: PERAKUAN MAKLUMAT BENAR 

 

62. Muat Naik surat iringan Permohonan Pindaan DL 
dari Pemaju kepada JPN.  

63. Muat Naik Salinan sijil DL terkini  
64. Klik checkbox. Dengan ini pemaju mengaku semua 

butiran yang dikemukakan adalah benar.  

65.  Klik butan . Borang Pemohonan 
Pindaan Lesen Pemajuan Perumahan disemak.  

66. Tekan butang HANTAR untuk hantar permohonan 
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PERMOHONAN PENAMATAN LESEN PEMAJUAN PERUMAHAN SWASTA (DL) 

CARIAN MENU 

 

 

 

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN. 

2. Klik pada drop-down Menu PERMOHONAN. 

3. Pada Menu DL, klik Permohonan Penamatan Lesen daripada 

senarai. 

 

 

 

4. Klik pada butang Mulakan Permohonan untuk ke halaman 

seterusnya  

 

  

 

1 

 

 

2 

3 

4 

PENGGUNA JPN |DISEMBER 2021 
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SEKSYEN E: LAIN-LAIN DOKUMEN 

 

 

 

5. Klik pada menu Seksyen E – Lain-lain Dokumen. 

6. Tekan butang Muat Naik untuk memuat naik dokumen Surat 

Permohonan Pembatalan. 

7. Tekan butang Muat Naik untuk memuat naik dokumen 

Dokumen DL Terkini. 

8. Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan dokumen yang 

dimuat naik. 

  

 
  
 

6 

7 

7 
8 

5 
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SEKSYEN F: PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN 

 

9. Klik pada menu Seksyen F. 

10. Klik pada ruangan checkbox bagi memperakukan maklumat  

yang dinyatakan adalah benar. 

11. Tekan pada butang Semak. 

 

NOTA: Paparan alert message dipaparkan sekiranya terdapat 

maklumat yang tidak lengkap. 

 

12. Tekan butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti dipaparkan?) 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

13. Tekan butang Batal untuk kembali pada paparan Seksyen F. 

14. Klik butang Teruskan untuk menghantar permohonan.  

  

 
 

9  
 

10 

11 

12 
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KEMASKINI PERMOHONAN PENAMATAN LESEN PEMAJUAN PERUMAHAN SWASTA (DL) 

Hanya permohonan yang berstatus Deraf sahaja dibenarkan untuk dikemaskini.  

 

 

Pemaju perlu dalam kondisi telah membuat permohonan 

penamatan Lesen. 

 

15. Klik pada Menu TUGASAN. 

16. Pilih Permohonan Penamatan Lesen daripada senarai drop-

down permohonan.  

17. Klik pada ikon  untuk mengemaskini Deraf Permohonan 

pindaan & pembaharuan yang telah dibuat.  

  

 

 

 

16 

15 

17 
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PROSES NEGATIF: PADAM PERMOHONAN PENAMATAN LESEN PEMAJUAN PERUMAHAN SWASTA (DL) 

Hanya permohonan yang berstatus Deraf sahaja dibenarkan untuk dihapuskan. 

 

18. Klik pada Menu TUGASAN. 

19. Pilih Permohonan Penamatan Lesen daripada senarai drop-

down permohonan. 

20. Klik pada ikon  untuk padam Deraf Permohonan pindaan & 

pembaharuan yang telah dibuat. 

(Pengguna akan menerima notifikasi pemakluman menyatakan 

permohonan yang dibuat telah ditolak oleh Pegawai). 

 

NOTA: Pemaju dibenarkan untuk membuat permohonan 

pembaharuan dan pindaan lesen semula 

 
 

 

18 

19 

20 
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PROSES NEGATIF: PERMOHONAN DITOLAK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Pemaju perlu dalam kondisi log masuk ke dalam sistem HIMS

21. Pengguna akan menerima notifikasi pemakluman menyatakan  permohonan yang dibuat telah ditolak oleh Pegawai. 

22.  Pemaju dibenarkan untuk membuat permohonan pembaharuan dan pindaan lesen semula. 

 

 

21 

22 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PERMOHONAN 

Pemaju hanya dibenarkan kemaskini maklumat yang dikenakan kuiri sahaja.   

 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Penamatan Lesen daripada senarai drop-

down permohonan. 

3. Klik pada ikon  untuk membalas kuiri  Permohonan 

Penamatan Lesen. 

 

 

4. Seksyen yang terlibat dengan kuiri dipaparkan berserta ikon 

tersebut . 

5. Kemaskini maklumat yang dikuirikan oleh Pegawai. 

6. Tekan pada butang Simpan. 

7. Klik pada menu Seksyen F - Perakuan Maklmat. 

  

 

 
1 

2 

 

 

 

3 

4 
6 
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8. Klik pada ruangan checkbox bagi memperakukan maklumat  

yang dinyatakan adalah benar. 

9. Tekan pada butang Semak. 

 

NOTA: Paparan alert message dipaparkan sekiranya terdapat 

maklumat yang tidak lengkap. 

 

10. Tekan butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti dipaparkan?) 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

11. Tekan butang Batal untuk kembali pada paparan Seksyen F. 

12. Klik butang Teruskan untuk menghantar permohonan.  

  

 
 

7 

9 
 

8 
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CETAKAN SIJIL PENAMATAN LESEN PEMAJUAN PERUMAHAN SWASTA (DL) 

 

 

 

13. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI. 

14. Pilih Permohonan Penamatan Lesen daripada senarai drop-

down permohonan atau masukkan NO Rujukan Permohonan 

pada ruangan yang disediakan 

15. Klik pada ikon  untuk mencetak   Penamatan Lesen. 
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PERMOHONAN PERMIT IKLAN DAN JUALAN BAHARU (AP) 
 

 
 

1. Pada halaman utama sistem, klik PERMOHONAN 

kemudian klik pada PERMOHONAN PERMIT BARU.  

 

 

2. Ini merupakan pautan kepada SENARAI SEMAK 

permohonan AP Baru. Sila baca sebelum memulakan 

permohonan  

3. Klik butang MULAKAN PERMOHONAN untuk ke 

borang permohonan AP 
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SEKSYEN B: MAKLUMAT TANAH 

 
 

4. Senarai seksyen dalam borang permohonan AP Baru 

dipaparkan dalam kotak SEKSYEN 

5. Seksyen A memaparkan Maklumat Syarikat Pemaju. 

Sebarang perubahan pada maklumat syarikat perlu 

dibuat pindaan di PERMOHONAN PINDAAN DAN 

PEMBAHARUAN LESEN (DL) 

6. Seksyen B memaparkan Maklumat Tanah. Maklumat 

Tanah yang dipaparkan adalah berdasarkan 

Maklumat Tanah yang telah didaftarkan dalam Lesen 

Pemajuan Perumahan (DL) 

7. Pilih Tanah dari senarai dropdown. Jika terdapat 

sebarang perubahan atau pertambahan maklumat 

tanah, sila buat PERMOHONAN PINDAAN DAN 

PEMBAHARUAN LESEN (DL) 
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8. Maklumat Tanah dipaparkan. Pilih Tanah yang 

terlibat dalam Pemajuan yang dimohon. Sila klik pada 

checkbox untuk pilihan  

i. Simbol ini untuk tujuan memudahkan 

pengguna untuk  sorokkan maklumat atau 

paparkan maklumat  

ii. Ikon ini untuk memaparkan maklumat 

terperinci 

iii. Ikon ini untuk memaparkan maklumat 

terperinci 

9. Pilih Nama PBT bagi tanah yang telah dipilih.  

10. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan Maklumat 

Tanah.  

11. Klik Seksyen C: Maklumat Pemajuan untuk mengisi 

makluamt berkenaan pemajuan yang dimohon 
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SEKSYEN C: MAKLUMAT PEMAJUAN 

 
20. Jika Pemaju tidak mempunyai kuota untuk Bumiputera,  

sila klik radio button untuk pengesahan TIADA KUOTA BUMIPUTERA. 

21. Muat Naik Sura Pelepasan Kuota Bumi 

22. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat yang telah  

dimasukkan 

23. Klik Seksyen D: Geran 

Nota: Seksyen ini hanya untuk Pemaju yang Geran Tanah berstatus  

INDUK sahaja. Tanah yang berstatus Individu, terus ke langkah 30 

(Seksyen E: Kebenaran Merancang) 

12. Masukkan Nama Pemajuan 

13. Masukkan Nama Fasa (Jika ada) 

14. Pilih Kaedah Pemajuan sama ada Jual Kemudian Bina 

atau Bina Kemudian Jual Varian 10/90 

15. Pilih Jenis Perjanjian yang terlibat 

i. Jadual G: Jenis Rumah Landed 

ii. Jadual H: Jenis Rumah Strata 

16. Pilih Program Kemajuan (jika berkaitan) 

 

PENGESAHAN KUOTA BUMI 

17. Jika Pemaju mempunyai kuota untuk Bumiputera, 

sila klik radio button untuk pengesahan 

18. Kemudian pilih kuota yang diperuntukan adalah 

dalam Peratusan atau bilangan (sila rujuk surat 

kelulusan Kuota Bumi). Masukkan nilai dalam kotak 

yang disediakan.  

19. Muat Naik Surat Kelulusan Kuota Bumi. Sila pastikan 

surat dalam format pdf 
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SEKSYEN D: GERAN 

 
 

24. Muat Naik Kelulusan Ubah Syarat Tanah kepada 

Perumahan atau komersi/ Surat Kelulusan Serah 

Balik Berimilik (Kurnia) semula. 

25. Muat Naik Borang 5(A) / 7G (KTN) 

26. Muat Naik Resit Bayaran Secukupnya 

27. Muat Naik Surat Rayuan 

28. Masukkan Tarikh Surat Kelulusan Serah Balik 

29. Tekan SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

yang telah dimuat naik 

30. Klik pada Seksyen E: Kebenaran Merancang 

SEKSYEN E: KEBENARAN MERANCANG 

 

31. Masukkan No Rujukan Surat Kebenaran Merancang 

32. Masukkan Tarikh Kelulusan Surat Kebenaran 

Merancang 

33. Masukkan Tarikh Luput Surat Kebenaran Merancang 

34. Masukkan Tajuk Surat Kebenaran Merancang 

(Merujuk kepada surat) 

35. Muat naik surat kelulusan kebenaran merancang 
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36. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

berkaitan Kebenaran Merancang 

37. Klik Seksyen F: Pelan Pra-Hitung 

SEKSYEN F: PELAN PRA-HITUNG 

 

38. Masukkan No Geran / No Hakmilik yang tertera pada 

pelan Pra-hiting yang diluluskan 

39. Masukkan No Rujukan Pelan Pra-hitung 

40. Muat naik Pelan Pra-hitung yang telah diluluskan 

41. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

berkenaan Pelan Pra-Hitung 

42. Klik Seksyen G: Pelan Susunatur 

SEKSYEN G: PELAN SUSUNATUR 

 
 

43. Masukkan No. Rujukan Pelan Susunatur 

44. Masukkan Tarikh Kelulusan Pelan Susunatur 

45. Muat naik dokumen kelulusan Pelan Susunatur 

(layout). Hanya dokumen berformat PDF sahaja 

dibenarkan 

46. Klik SIMPAN untuk menyimpan maklumat Pelan 

Susunatur 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 72 
 

47. Klik Seksyen H: Sijil Akuan Juruukur 

SEKSYEN H: SIJIL AKUAN JURUUKUR 

 
 

48. Masukkan No Geran/ No Hakmilik Sijil Akuan 

Juruukur 

49. Pilih Negeri daripada dropdown Negeri 

50. Pilih Daerah daripada dropdown Daerah  

51. Pilih Mukim/ Bandar/ Pekan daripada senarai 

dropdown 

52. Muat naik Sijil Akuan Juruukur Malaysia. Hanya 

dokumen berformat PDF sahaja dibenarkan 

53. Masukkan Tarikh Sijil Akuan Juruukur 

54. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

berkaitan Sijil Akuan Juruukur 

55. Klik Seksyen I: Pelan Bangunan 
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SEKSYEN I: PELAN BANGUNAN 

 
 

56. Masukkan Tajuk Pelan Bangunan 

57. Masukkan No Lot yang tertera pada Pelan Bangunan  

58. Masukkan Tarikh Kelulusan (merujuk kepada 

dokumen) 

59. Masukkan Tarikh Luput (merujuk kepada dokumen) 

60. Muat naik Salinan Surat Kelulusan dalam format PDF 

61. Muat naik Pelan Bangunan yang Diluluskan daripada 

PBT. Hanya document berformat PDF sahaja 

dibenarkan. 

62. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

berkaitan Pelan Bangunan 

63. Klik Seksyen J: Notis Mula Kerja 

SEKSYEN J: NOTIS MULA KERJA 
 64. Masukkan Tajuk Notis Mula Kerja 

65. Masukkan No Lot yang tertera pada dokumen Notis 

Mula Kerja  

66. Masukkan Tarikh Kelulusan (merujuk kepada 

dokumen) 
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67. Masukkan Tarikh Mula Kerja (merujuk kepada 

dokumen) 

68. Muat naik Salinan Borang Notis-B Mula Kerja (jika 

berkaitan). Dokumen yang dimuat naik hendaklah 

dalam format PDF sahaja 

69. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

berkaitan Notis Mula Kerja 

70. Klik Seksyen K: Iklan 
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SEKSYEN K: IKLAN 

 

Mengisi maklumat berkenaan Iklan:  

Nota: Iklan Brosur adalah wajib dimuat naik. Lain-lain 

iklan yang berkaitan ditanda pada kotak checkbox dan 

adalah wajib untuk dimuat naik. Semua Iklan dimuatnaik 

adalah dalam format PDF kecuali iklan Radio dalam 

format MP3.  

71. Sila Klik pada kotak check box. Tandaan ini 

menunjukkan pemaju mempunyai iklan jenis ini  

72. Muat naik dokumen sokongan berkaitan jenis iklan 

yang dimuat naik.  

73. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

iklan yang dimuat naik  

74. Klik Seksyen L: Cadangan Pemajuan 

SEKSYEN L: CADANGAN PEMAJUAN 
 

 

Halaman Cadangan Pemajuan dipaparkan.  

75. Pada sebelah kanan (atas) halaman Cadangan 

Pemajuan, klik butang Tambah Komponen 
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76. Pilih Jenis Kediaman daripada senarai dropdown  

77. Nyatakan bilangan unit yang dipohon  

78. Nyatakan bilangan tingkat  

79. Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan Cadangan 

Pembangunan 

 
 

Cadangan Pembangunan disenaraikan dalam kotak.  

80. Ikon berwarna biru berfungsi untuk membantu 

pemaju membuat kemaskini maklumat Cadangan 

Pemajuan atau memaparkan maklumat terperinci 

berkenaan Cadangan Pembangunan. Ikon berwarna 

merah berfungsi untuk membolehkan pemaju 

memadam maklumat yang telah ditambah. 

81. Fungsi memuat naik butiran unit secara pukal. 

Pemaju boleh klik pada Muat Turun Template dan 

dokumen dalam format excel dimuat turun. Isi 

butiran unit dalam excel (sila pastikan maklumat diisi 

mengikut susunan dalam excel)  

82. Klik butang Muat Naik dan pilih excel yang telah 

lengkap dengan butiran unit  
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83. Selain memuat naik butiran unit secara pukal, pemaju 

juga boleh melengkapkan cadangan pembangunan 

dengan mengisi maklumat unit secara per unit.  

Nyatakan No Unit, Jenis Layout, Keluasan, Bil. 

Parking, Harga Jualan, Lot Tuan Tanah, Lot Kuota 

Bumi, Lot Rumah Mampu Milik.  

Sila klik pada check box jika unit yang dinyatakan 

adalah milik tuan tanah, atau merupakan lot kuota 

bumi atau merupakan unit RMM 

84. Klik butang + untuk menambah unit yang dinyatakan 
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85. Butang ini adalah butan untuk kemaskini maklumat 

unit 

86. Butang ini adalah untuk memadam unit  

87. Butang ini adalah untuk menyimpan maklumat 

setelah dikemaskini 

88. Fungsi ini adalah untuk memadam butiran unit secara 

pukal. Klik checkbox bagi unit yang ingin dipadam 

kemudian klik ikon tong sampah berwarna merah 

untuk memadam 

89. Klik seksyen M: Maklumat Kos 

 

SEKSYEN M: MAKLUMAT KOS 
 
 

KOMPONEN HARGA BEBAS 

90. Nyatakan Kos Pembinaan pemajuan  

91. Nyatakan Kos Konsultan  

92. Nyatakan Kos Kewangan  

93. Nyatakan Kos Tetap (Bayaran Gaji, Sewaan dan lain-

lain)  

94. Nyatakan Kos Pemasaran 
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95. Nyatakan Kos Tanah  

Kos Keseluruhan dikira secara automatik oleh HIMS 

Estimated GDC 3% dikira secara automatik oleh HIMS 

96. Muat naik Surat Pengesahan Pemaju mengenai Kos 

Kewangan 

 

KOMPONEN HARGA MAMPU MILIK 

Komponen ini diisi jika pemaju memiliki unit RMM 

97. Nyatakan Kos Pembinaan pemajuan  

98. Nyatakan Kos Konsultan  

99. Nyatakan Kos Kewangan  

100. Nyatakan Kos Tetap (Bayaran Gaji, Sewaan dan 

lain-lain)  

101. Nyatakan Kos Pemasaran 

102. Nyatakan Kos Tanah  

Kos Keseluruhan dikira secara automatik oleh HIMS 

Estimated GDC 3% dikira secara automatik oleh HIMS 

103. Muat naik Surat Pengesahan Pemaju mengenai 

Kos Kewangan 
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104. Jumlah deposit (HDA) Perlu Dibayar dikira secara 

automatik oleh HIMS 

105. Muat naik Dokumen Perakuan Arkitek Kos 

Pembinaan kasar (GDV), Nilai Pembangunan Kasar 

(GDV); dan kos konsultan  

106. Muat naik Surat Kelulusan / Penetapan Harga  

jualan Rumah Kos Rendah daripada Pihak Berkuasa 

Negeri (PBN) 

107. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan semua 

maklumat kos kemudian klik Seksyen N: Penentuan 

Formula Unit Syer (SIFUS).  
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SEKSYEN N: PENENTUAN FORMULA UNIT SYER (SIFUS) 
 

 
 

Butiran bagi Jadual SIFUS diperlukan bagi pemajuan 

Jadual H sahaja 

108. Nyatakan jika terdapat Sijil SIFUS. Jika ada:  

109. Masukkan Tajuk Sijil SIFUS 

110. Masukkan Tarikh Kelulusan  

111. Masukkan No Siri  

112. Masukkan No Rujukan Fail  

113. Muat naik Sijil SIFUS. Hanya dokumen berformat 

PDF sahaja yang dibenarkan dimuat naik  

114. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat 

SIFUS.  

 
 
 

 

 

 

Atau 

115. Nyatakan jika terdapat Sijil SIFUS. Jika tiada:  

116. Muat naik Surat Rayuan Pengecualian SIFUS 

117. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat 

SIFUS. Kemudian klik Seksyen O: Jadual Petak 
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SEKSYEN O: JADUAL PETAK 

 
 

Maklumat Jadual Petak diperlukan jika pemajuan 

mempunyai Sijil SIFUS 

118. Muat naik dokumen Jadual Petak. Hanya Jadual 

Petak berformat PDF dibenarkan untuk dimuat naik 

119. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat 

Jadual Petak. Klik Seksyen Q: Perakuan Maklumat 

Benar. 

SEKSYEN Q: PERAKUAN MAKLUMAT BENAR 
 

 
 
Nota: HIMS akan menyenaraikan seksyen yang belum lengkap kepada 
pemaju jika semakan borang mendapati borang tidak legkap. 

Tempoh permit ditentukan secara automatik 

berdasarkan tempoh pemajuan.  

120. Muat naik Surat Iringan daripada pemaju kepada 

JPN 

121. Klik checkbox. Dengan klik pada checkbox, 

pemaju membuat pengakuan bahawa segala 

maklumat yang dinyatakan adalah benar.  

122. Butang Semak akan dipaparkan. Semakan 

maklumat dibuat.  

Jika maklumat telah lengkap, klik butang HANTAR 
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BORANG PERMOHONAN PERMIT BAHARU DI KUIRI OLEH JPN 

 

123. Menu TUGASAN. Menu ini akan memaparkan 

perkara-perkara yang perlu pemaju laksanakan 

124. Setelah Borang permohonan Permit Baharu 

dihantar, status permohonan akan bertukar kepada 

HANTAR 

 

125. Permohonan yang di kuiri oleh Pegawai JPN akan di 

beritahu di Menu TUGASAN 

126. Status permohonan adalah KUIRI SEMAKAN 

127. Klik pada ikon untuk balas kuiri / kemaskini borang 

permohonan 

 

128. Borang ditanda sebagai KUIRI 

129. Seksyen yang dikuiri oleh pegawai ditanda dengan 

tanda seru merah 

130. Catatan Kuiri dari pegawai dipaparkan di kotak ini 

131. Kemaskini maklumat di seksen kuiri 

132. Klik butang SIMPAN untuk menyimpak perubahan 
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133. Permohonan yang dihantar semula akan 

dipaparkan di Menu TUGASAN dengan status 

SEMAKAN 

SEKSYEN P: MAKLUMAT KEWANGAN 

 

134. Notifikasi dipaparkan di TUGASAN. Borang 

permohonan yang telah diluluskan berstatus LULUS 

BERSYARAT 

135. Klik ikon berwarna biru 

 

136. Klik Seksyen P: Maklumat Kewangan  

137. Borang bertanda Lulus Bersyarat. Pemaju perlu 

melengkapkan borang berkenaan Maklumat 

Kewangan 

138. Muat turun Lampiran A1 atau A2 dan isi maklumat 

borang bagi melengkapkan maklumat kewangan  

139. Masukkan No Akaun HDA 

140. Masukkan Nama Bank akaun HDA dibuka 

141. Nyatakan Alamat Bank akaun HDA dibuka 

142. Nyatakan Poskod alamat bank 

143. Nyatakan negeri alamat bank 

144. Nyatakan daerah alamat bank  
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145. Nyatakan Mukin/Bandar/Pekan alamat bank  

 

146. Nyatakan No.Telefon bank 

147. Nyatakan Tarikh Akaun dibuka. Klik pada ikon 

kalendar  

148. Muat naik Dokumen Pengesahan Pembukaan 

Akaun HDA 

 

149. Pilih Jenis Wang Deposit  

150. Masukkan No.BG/No Sijil  

151. Pilih sama ada pemaju mendapat pengecualian 3% 

deposit 

Jika pemaju tidak mempunyai pengecualian 3%  

152. Masukkan amaun deposit  

153. Masukkan Nama Bank  

154. Masukkan cawangan  

155. Nyatakan Tarikh Sahlaku deposit   
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Jika pemaju mempunyai pengecualian deposit 3%  

156. Pilih Jenis wang deposit  

157. Masukkan No. BG / No Sijil  

158. Nyatakan YA bagi pemaju yang mempunyai 

pengecualisan  

159. Nyatakan Amaun deposit 

160. Masukkan Nama Bank deposit  

161. Masukkan cawangan bank deposit  

162. Nyatakan Tarikh Sahlaku deposit 

163. Muat naik Dokumen Pengecualian 3% 

 

164. Masukkan No BG/No.Sijil  

165. Masukkan Amaun  

166. Masukkan Nama Bank  

167. Masukkan cawangan bank  

168. Nyatakan Tarikh Sahlaku  

169. Klik SIMPAN untuk menyimpan semua maklumat 

berkaitan deposit  
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170. Muat naik Dokumen Surat Iringan  

171. Klik checkbox 

172. Klik butang HANTAR untuk hantar borang 

Permohonan yang telah lengkap  

 

PEMBAYARAN FI PERMIT IKLAN DAN JUALAN BAHARU 

 

Tunggu sehingga Notifikasi pembayaran dihantar.  

173. Notifikasi permohonan diluluskan dan pembayaran 

boelh dibuat dipaparkan di Tugasan  

174. Klik ikon untuk ke halaman bayaran  

 

 

175. Klik BAYAR untuk membuat bayaran  
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Maklumat Pembayaran dipaparkan dalam pop-up  

Jumlah bayaran permit baharu dinyatakn dalam Jumlah 

Notis. Kiraan adalah berdasarkan RM1,000.00 / Tahun dan 

RM50.00 sebagai fi proses permohonan. 

176. Klik Pembayaran secara FPX untuk ke gerbang 

bayaran 

177. Pilih jenis Akaun  

B2C – Akaun peribadi  

B2B – Akaun syarikat  

178. Pilih bank yang akan digunakan untuk pembayaran 

fi  

179. Masukkan e-mel pemaju.status Pembayaran 

adalah dihantar ke alamat e-mel ini 

180. Klik Teruskan untuk meneruskan pembayaran ke 

halaman bank 
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181. Tekan BAYAR. Pemaju akan dibawa ke halaman 

bank 

 

Pembayaran yang Berjaya / tidak Berjaya dari bank akan 

dipaparkan disini.  

182. Klik Skrin Notis Bayaran untuk ke halaman Sejarah 

bayara. Pemaju boleh cetak bukti pembayaran dengan 

klik pada butang CETAK RESIT 
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183. Menu rekod transaksi memaparkan semua 

transaksi yang berstatus selesai 

184. Sijil baru boleh didapati di halaman in. klik ikon 

printer 

 

PERMOHONAN PEMBAHARUAN PERMIT IKLAN DAN JUALAN 

 

Tempoh Permit Iklan dan Jualan yang diluluskan semasa 

permohonan adalah berdasarka tempoh kemajuan projek. 

Oleh yang demikian, pemaju yang berhasrat/telah 

mendapat pelanjutan tempoh pemajuan boleh memohon 

untuk pembaharuan permit iklan dan jualan setelah 

tempoh permit kurang dari 60 hari.  

 

1. Klik Permohonan Pembaharuan dan Pindaan Permit 
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Halaman Nota kepada Pemaju dipaparkan. SIla baca 

sebelum memulakan permohonan.  

 

2. Klik pada butang Mulakan Permohonan 

 

3. Pilih permit yang memerlukan pembaharuan. Hanya 

permit yang tempoh kurang dari 60 hari dibenarkan 

untuk dibuat pembaharuan 
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4. Klik pada checkbox Pembaharuan Permit 

5. Klik pada butang Mulakan Permohonan 

 

TIPS:  

6. Pindaan dan Pembaharuan boleh dibuat secara 

bersamaan. Klik pada checkbox untuk membuat 

pembaharuan dan pindaan.  

Kemudian klik pada butang Mulakan Permohonan 
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7. Pembaharuan Permit: Klik pada Perakuan Maklumat 

8. Muat naik dokumen surat iringan pembaharuan 

permit 

9. Muat naik dokumen AP terkini untuk pembaharuan 

permit 

10. Klik pada pengakuan untuk mengaku maklumat yang 

diberikan adalah benar seterusnya membuat 

semakan borang  

 

 

 

 

11. Klik butang semak untuk menyemak borang. Borang 

permohonan yang tidak lengkap akan dipaparkan di 

bahagian 12 

12. Paparan borang yang belum lengkap.  
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Butang HANTAR akan muncul setelah borang permohonan 

lengkap 

13. Klik butang HANTAR 

 

14. Klik teruskan untuk meneruskan penghantaran 

permohonan pembaharuan AP 

 

Setelah permohonan dihantar, kelulusan /kuiri/ penolakan 

permohonan akan dihantar melalui emel dan notifikasi 

pada sistem.  

15. Klik pada menu TUGASAN untuk ke tindakan 

seterusnya 

16. Klik ikon berwarna kuning untuk membuat bayaran fi 

pembaharuan permit iklan dan jualan  
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17. Klik butang bayar  

 

 

 

 

 

 

18. Klik butang bayar secara FPX 

19. Pilih jenis akaun  

20. Pilih bank  

21. Masukkan emel. Emel ini akan digunakan  untuk 

mengahantar status transaksi dari FPX 

22. Klik butang teruskan untuk membuat bayaran  
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23. Semak butiran bayaran kemudian klik butang 

teruskan  

 

24. Bayaran yang berjaya/gagal akan dipaparkan pada 

status transaksi 
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25. Sijil AP baru boleh didapati di Menu Rekod Transaksi. 

Klik pada ikon print 
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PERMOHONAN PINDAAN PERMIT IKLAN DAN JUALAN 
 

 

1. Klik pada Permohonan Pembaharuan dan Pindaan 

Permit  

 

 

 

 

Halaman Nota kepada pemaju dipaparkan. Sila baca arahan 

sebelum memulakan Permohonan Pindaan Permit 

 

2. Klik pada butang Mulakan Permohonan 
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3. Klik butang pilih untuk memilip pemajuan yang 

memerlukan pindaan permit 

 

4. Pilih seksyen yang memerlukan pindaaan. Sila 

kenalpasti maklumat yang akan dipinda.  

5. Klik butang mulakan permohonan  



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 100 
 

 

 

6. Seksyen yang dipilih untuk dipindaakan berwarna 

manakala seksyen lain dikekalkan  

 

Contoh pindaan Maklumat Tanah:  

7. Pilih maklumat Tanah yang akan dipinda 

 

 

 

Sistem mendapati terdapat perubahan Tanah. Kepastian 

diperlukan kerana perubahan Maklumat Tanah akan 

melibatkan beberapa seksyen lain dalam AP.  

 

8. Klik butang OK untuk teruskan atau BATAL untuk 

pembatalan  
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Buat pindaan maklumat AP. Sehingga ke Seksyen P. Seksyen ini 

adalah melibatkan perakuan pemaju.  

9.  Muat naik dokumen surat iringan pembaharuan 

permit 

10. Muat naik dokumen AP terkini untuk pembaharuan 

permit 

11. Klik pada pengakuan untuk mengaku maklumat yang 

diberikan adalah benar seterusnya membuat semakan 

borang   

12. Klik butang semak untuk menyemak borang. Borang 

permohonan yang tidak lengkap akan dipaparkan 

 

 

13. Borang yang telah lengkap akan memaparkan butang 

HANTAR. Klik pada butang HANTAR untuk menghantar 

permohonan. Permohonan akan bertukar status ke 

HANTAR.  

Sila semak status permohonan anda dari masa ke 

semasa melalui menu TUGASAN 
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PERMOHONAN PINDAAN PERMIT IKLAN DAN JUALAN DIKUIRI OLEH PEGAWAI JPN 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

14. Menu TUGASAN. Menu ini akan memaparkan perkara-

perkara yang ditugaskan kepada pemaju. Tindakan 

segera diperlukan untuk senarai yang disenaraikan 

dalan menu TUGASAN. 

15. Setelah Borang Permohonan Pindaan Permit Iklan dan 

Jualan dihantar, status permohonan akan bertukar 

kepada HANTAR. Jika pemaju mendapati Status adalah 

Kuiri Semakan, permohonan pemaju sedang dikuiri 

oleh pihak JPN.  

16. Klik pada ikon untuk balas kuiri / kemaskini borang 

permohonan 

 

17. Seksyen yang dikuiri oleh pegawai ditanda dengan 

tanda seru merah 

18. Catatan Kuiri dari pegawai dipaparkan di kotak ini 

19. Borang ditanda sebagai KUIRI 

20. Kemaskini maklumat di seksen kuiri 

21. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan perubahan 
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Pada seksyen P: Perakuan Maklumat Benar 

Muat naik Dokumen Surat Iringan,  

Muat naik Dokumen AP terkini, 

Klik pada checkbox perakuan, dan klik butang HANTAR.  

 

 

 

22. Status penghantaran Permohonan yang telah dikuiri 

bertukar ke SEMAKAN.  

Tunggu sehingga Permohonan berstatus SELESAI & 

LULUS 
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23. Klik menu REKOD TRANSAKSI 

24. Klik ikon cetak untuk cetak dan muat turun SIjil AP baru 

yang telah diluluskan Permohonan Pindaan Permit 

Iklan dan Jualan.  
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PERMOHONAN PEMBATALAN PERMIT IKLAN DAN JUALAN (AP) 

CARIAN MENU 

 

 

 

 

  

 

  

PAPARAN HALAMAN PERKHIDMATAN 

6. Klik butang Perkhidmatan 

7. Dibahagian drop down menu, klik Permohonan 

8. Dibahagian menu AP, klik Permohonan Pembatalan Permit 
8 

7 

9 

NOTA KEPADA PEMAJU 

9. Klik butang Mulakan Permohonan  

6 
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10 
11 

13 12 

PILIHAN PROJEK  

10. Masukkan Kod Fasa 

11. Masukkan Nama Pemajuan 

12. Klik butang Cari untuk mencari maklumat yang telah diisi 

13. Klik butang semula bagi membuat carian semula dan untuk  

      memadam maklumat yang telah diisi 

 

SENARAI PEMAJUAN 

14. Klik butang Pilih. 

14 
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SEKSYEN Q : LAIN-LAIN DOKUMEN 

 

                 

 

  

15 

BORANG PERMOHONAN PEMBATALAN AP 

15. Klik pada Seksyen Q  

NOTA : Q – Lain-lain Dokumen 
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16 

17 

18 

19 

20 

SEKSYEN Q: LAIN-LAIN DOKUMEN 

16. Muat naik dokumen Surat Pengesahan Peguam (Unit  

       Pembatalan Terlibat) . Butiran dokumen Surat Pengesahan  

       Peguam (Unit Pembatalan Unit Terlibat) adalah mandatori 

17. Muat naik Dokumen Surat Iringan. Butiran Dokumen Surat  

       Iringan adalah mandatori. 

18. Muat naik Dokumen Pelan Susun Atur. Butiran Dokumen  

       Pelan Susun Atur adalah mandatori. 

19. Muat naik Lain-Lain Dokumen. 

20. Klik butang simpan. 

 

NOTA : Kesemua dokumen haruslah di muat naik dalam 
bentuk PDF 
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SEKSYEN R : PERAKUAN PEMAJUAN 

 

             

 

  

21 

BORANG PERMOHONAN PEMBATALAN AP 

21. Klik pada Seksyen R  

NOTA : R – Perakuan Maklumat 
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22. Klik pada checkbox bagi memperakukan maklumat yang  

       dinyatakan adalah benar 

23. Tekan pada butang Semak. 

NOTA : Sila pastikan semua dokumen yang perlu dimuat naik   

               telah dimuat naik 

            : Sekiranya maklumat telah lengkap diisi, sila klik butang   

              hantar 

 

22 

23 

24 25 

24. Klik butang Teruskan untuk meneruskan penghantaran  

       dokumen. 

25. Klik butang Batal. Paparan akan kembali ke halaman  

       Seksyen R 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 111 
 

KEMASKINI PERMOHONAN PEMBATALAN PERMIT IKLAN & JUALAN 

 

 

 

PROSES NEGATIF : PADAM PERMOHONAN PEMBATALAN PERMIT IKLAN & JUALAN  

 

  

 

26 

27 

28 

26. Dibahagian menu, klik menu Tugasan 

27. Pilih Permohonan Pindaan & Pembaharuan daripada drop- 

      down list permohonan 

28. Klik pada ikon kemaskini deraf Permohonan & Pindaan  

       Pembaharuan yang telah dibuat  

29 

30 

31 

29. Dibahagian menu, klik menu Tugasan 

30. Pilih Permohonan Pembatalan Permit daripada drop- 

      down list permohonan 

31. Klik pada ikon Pemadaman deraf Permohonan Pembatalan  

       Permit yang telah dibuat  

NOTA : Pemaju perlu dalam kondisi log masuk ke dalam sistem  

               HIMS. Pemaju dibenarkan untuk membuat  

             permohonan permit baru semula 
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PROSES NEGATIF : PERMOHONAN DITOLAK 

 

 

 

 

PROSES NEGATIF : KUIRI SEMAKAN PERMOHONAN  

   

    

 

33 

34 

35 

33. Dibahagian menu, klik menu Tugasan 

34. Pilih Permohonan Pembatalan Permit daripada drop- 

      down list permohonan 

35. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri Permohonan  

      Pembatalan Permit 

32 

32. Klik butang Mohon Semula Permohonan Lesen Baru 

NOTA : Pengguna akan menerima notifikasi pemakluman  

              menyatakan permohonan yang dibuat telah ditolak  

              oleh Pegawai. Pemaju dibenarkan untuk membuat  

              permohonan permit baru semula 
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36 

36. Mengemaskini maklumat di seksyen yang bertanda    

       yang telah dikuirikan oleh pegawai. 

NOTA : Mengemaskini maklumat yang telah dikuirikan oleh 
pegawai.  Bagi Maklumat Tempoh Permit auto papar. 

 

 

37 

38 

37. Klik pada ruangan checkbox bagi memperakukan maklumat   

       yang telah dinyatakan adalah benar. 

38. Klik butang Semak. Jika maklumat sudah lengkap, Tekan  

       pada butang Hantar. 
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CETAKAN SIJIL PENAMATAN PERMIT IKLAN & JUALAN 

 

 

 

  

39 40 

39. Klik butang Teruskan untuk meneruskan penghantaran  

       dokumen. Paparan akan kembali ke halaman Tugasan 

40. Klik butang Batal. Paparan akan kembali ke halaman  

       Seksyen P 

41 

41. Klik pada menu Rekod Transaksi 

42. Pilih Permohonan Penamatan Permit daripada drop-down  

       list permohonan. 

43. Atau masukkan No.Rujukan permohonan pada ruangan  
yang disediakan. Klik pada ikon  bagi mencari no.rujukan 

 

NOTA : Klik pada ikon  bagi mencetak Sijil Penamatan 
Permit 

 

42 
43 
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PENGHANTARAN LAPORAN 7(f) 

Berikut merupakan jadual sesi penghantaran 7(f) 

 

 

 

Halaman utama HIMS  

 

1. Klik pada Seksyen Penghantaran, dan klik pada Laporan 

Kemajuan Projek 7(f) 
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2. Nota kepada pemaju dipaparkan. Pemaju digalakkan 

untuk membaca terlebih dahulu nota ini sebelum 

memulakan penghantaran laporan kemajuan 7(f). 

3. Klik pada Pilih Projek atau klik pada butang TERUSKAN 

dibawah 

 

 

4. Klik butang Pilih bagi memulakan mengisi maklumat 

Laporan Kemajuan 7(f).  

Nota: Setiap Pemajuan memerlukan laporan 7(f) yang 

berbeza. Sila buat penghantaran bagi setiap pemajuan 

aktif 
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Halaman untuk mengisi maklumat laporan dipaparkan. 

Terdapat 6 tab yang perlu dilengkapkan oleh pemaju.  

 

5. Masukkan maklumat ‘Pegawai Pemaju untuk dihubungi’ 

6. Masukkan No Telefon Pejabat bagi pegawai yang 

didaftarkan  

7. Masukkan No Telefon Bimbit bagi pegawai yang 

didaftarakan  

8. Masukkan Emel bagi pegawai yang didaftarkan  

9. Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan semua 

maklumat yang telah dimasukkan 

 

10. Klik pada Tab B. Butiran Pembangunan  

11. Klik pada butang Kemaskini.  

Nota: Pada Column status, bertanda X bagi pemaju yang 

belum mengemaskini butiran pembangunan 
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Halaman BUtiran Pembangunan dipaparkan. Butiran 

Pemajuan adalah berdasarakan maklumat pada AP 

pemaju.  

12. Masukkan Bilangan Unit rumah yang telah dimaju  

13. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang 

telah dimasukkan  

 

14. Klik pada Tab Butiran Jualan. Tab ini memaparkan 

ringkasan daripada penghantaran maklumat pembeli bagi 

pemajuan tersebut 
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15. Klik pada Tab Butiran Kemajauan Kerja. 

16. Masukkan bilangan unit yang telah siap mengikut kriteria 

Kerja Binaan Bangunan  

17. Masukkan bilangan unit yang telah siap mengikut kriteria 

Kerja Binaan Infrastruktur  

Nota: Bilangan Diluluskan adalah berdasarkan bilangan 

unit rumah yang diluluskan semasa AP.  

Bilangan Dimaju adalah berdasarkan bilangan unit rumah 

yang sedang dimajukan oleh pemaju  
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18. Klik pada Tab Butiran Kelulusan 

Manual ini menunjukkan paparan bagi pemaju yang telah 

menyiapkan pemajuan secara berperingkat.  

Paparan membenarkan pemaju untuk mengemaskini 

Kelulusan CCC / CFO secara berperingkat. 

19. Masukkan Tarikh Kelulusan CCC, Bilangan Unit yang 

mendapat kelulusan CCC, dan muat naik dokumen 

kelulusan 

20. Klik butang + untuk menambah butiran kelulusan  

ATAU JIKA PEMAJU MEMPUNYAI KELULUSAN CFO 

21. Masukkan Tarikh penerimaan borang oleh PBT 

22. Masukkan Tarikh kelulusan CFO, bilangan unit yang 

endapat kelulusan CFO dan muat naik dokumen kelulusan 

CFO 

23. Klik butang + untuk menambah butiran kelulusan  

24. Masukkan Tarikh TCFO  

25. Masukkan Tarikh Hakmilik Individu/Strata 

26. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang 

telah dimasukkan 
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Paparan Manual ini menunjukkan manual mengisi maklumat 

Butiran Kelulusan bagi pemaju yang telah mendapat Kelulusan 

Penuh. 

27. Masukkan Tarikh Kelulusan CCC 

28. Muat naik dokumen kelulusan CCC 

ATAU JIKA PEMAJU MEMPUNYAI KELULUSAN CFO 

29. Masukkan Tarikh Kelulusan CFO 

30. Muat naik dokumen kelulusan CFO 

 

31. Masukkan Tarikh VP dikeluarkan  

32. Muat naik dokumen VP 

33. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang 

telah dimasukkan 
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34. Setelah Butiran Pembangunan lengkap/ dikemaskini, 

status X bertukar ke √ 

 

35. Klik pada Tab Butiran Kemajuan  

36. Muat Naik Gambar Kemajuan 1 

37. Muat Naik Gambar Kemajuan 2 

38. Muat Naik Gambar Kemajuan 3 

39. Muat Naik Gambar Kemajuan 4 

40. Masukkan Latitud Pemajuan 

41. Masukkan Longitud Pemajuan 

42. Tekan butang Simpan Latitid dan Longitud untuk 

menyimpan maklumat yang telah dimasukkan 
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43. Klik pada tab B.Senarai Firma dan Kontraktor 

44. Klik dropdown untuk memilih Jenis Firma Bukan Teknikal  

Masukkan Nama Syarikat Firma Bukan Teknikal  

Masukkan Alamat Firma Bukan Teknikal 

Masukkan No Telefon Firma Bukan Teknikal 

Masukan No Faks Firma Bukan Teknikal  

Masukkan Emel Firma Bukan Teknikal yang boleh 

dihubungi 

45. Klik butang + untuk menambaha maklumat firma bukan 

teknikal yang terlibat dengan pemajuan  

46. Klik dropdown untuk memilih Jenis Firma Perunding  

Masukkan Nama Perunding  

Masukkan Alamat Perunding 

Masukkan No Telefon Perunding 

Masukan No Faks Perunding 

Masukkan Emel Perunding yang boleh dihubungi 

47. Klik butang + untuk menambaha maklumat Perunding 

yang terlibat dengan pemajuan 

48. Klik dropdown untuk memilih Jenis Firma Kontraktor  

Masukkan Nama Kontraktor 
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Masukkan Alamat Kontraktor 

Masukkan No Telefon Kontraktor 

Masukan No Faks Kontraktor 

Masukkan Emel Kontraktor yang boleh dihubungi 

49. Klik butang + untuk menambaha maklumat Kontraktor 

yang terlibat dengan pemajuan 

50. Tekan butang Simpan untuk menyimpan maklumat yang 

telah dimasukkan 

 

51. Klik Tab E. Senarai Nama Pembeli 

52. Klik pada Link ‘Pengurusan No Lot / Unit dan Pembeli’ 

untuk mengemaskini maklumat pembeli  

 

53. Klik pada tab F. Penghantaran 

54. Klik pada checkbox. Dengan klik pada checkbox ini, pemaju 

adalah mengaku bahawa butiran-butiran yang diberikan 

adalah benar.  

55. Klik butang HANTAR untuk menghantar Laporan 7(f) 
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56. Pop-up pengerahan diapparkan. Klik pada buang Teruskan 

 

57. Pada Menu TUGASAN di halaman utama, Penghantaran 

berstatus HANTAR. Penghantaran yang telah diterima dan 

disahkan oleh JPN akan disenaraikan pada Menu Rekod 

Transaksi.  

Nota: Sila semak dari masa ke semasa status laporan  

 

STATUS PERMOHONAN ‘KUIRI SEMAKAN’ 

Soalan: Apa terjadi apabila status penghantaran Laporan Kemajuan Projek 7(f) adalah KUIRI SEMAKAN? 

Jawapan: KUIRI SEMAKAN membawa maksud penghantaran laporan anda telah di Kuiri oleh pihak JPN yang menyemak. Sila buat 

pengemaskinian laporan dan hantar semula. Semak tatacara menjawab kuiri seperti dibawah:  

 

 
 
 
 

Pada halaman TUGASAN, anda akan mendapat senarai seperti 

yang dinyatakan disebelah.  

58. Status penghantaran laporan adalah KUIRI SEMAKAN 

59. Klik pada ikon BALAS   untuk membalas Kuiri dan 

menjawab kuiri dari JPN 
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Penghantaran laporan 7(f) berstatus LULUS Bersyarat?  
 

 
 

60. Kuiri dari Pegawai dipaparkan di sini 

61. Klik pada chechkbox untuk menjawab kuiri dari pegawai 

62. Nyatakan Maklumbalas anda dalam kotak Çatatan 

Maklumbalas’ 

63. Klik butang HANTAR untuk menghantar maklumbalas 

kepada Pegawai. 

Pemaju klik pada mana-mana seksyen dalam borang 

penghantaran Laporan 7(f) untuk mengemaskini Laporan 

seperti yang diarahkan dalam Kuiri.  

 

64. Setelah Laporan 7(f) dihantar semula, status pada 

TUGASAN bertukar ke SEMAKAN.  

Sila semak Tugasan Pemaju dari masa ke semasa.  

                     

 

65. Apabila status penghantaran Laporan adalah LULUS 

BERSYARAT, ini bermaksud Laporan anda telah diterima 

dan disahkan. Langkah seterusnya, klik pada ikon 

kemaskini   
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66. Muat turun Surat Akuan Sumpah dengan Klik pada butang 

‘Muat Turun Surat Akuan Bersumpah’. Pemaju perlu 

mengisi Surat tersebut mengikut arahan dalam surat  

67. Muat naik surat akuan sumpah yang telah dilengkapkan 

68. Klik butang hantar untuk menghantar Laporan 7(f) yang 

lengkap. 

 

 

 

 

 

 

 

69. Penghantaran Laporan 7(f) akan bertukar status ke 

SEMAKAN LULUS BERSYARAT apabila pemaju membuat 

penghantaran Surat Akuan Bersumpah. 

 

 

 

 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 128 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

STATUS adalah KUIRI LULUS BERSYARAT 

Apabila pemaju mendapati status Penghantaran Laporan 

7(f) adalah KUIRI LULUS BERSYARAT, ini bermaksud Surat 

Akuan Bersumpah bagi Laporan 7(f) pemaju telah dikuiri 

oleh JPN.  

70. Sila klik pada ikon BALAS untuk membuat maklumbalas 

kuiri.  

 

71. Muat turun Kembali template Surat Akuan Bersumpah jika 

perlu. Lengkapkan Surat akuan Bersumpah berdasarkan 

arahan pada surat.  

72. Klik pada ikon PADAM untuk memadam Surat Akuan 

Bersumpah yang telah dikuiri.  

73. Kuiri dari Pegawai JPN dipaparkan di dalam kotak. Klik 

pada checkbox untuk membalas kuiri dari pegawai 

74. Nyatakan maklumbalas dalam ruangan ‘Catatan 

Maklumbalas’    

75. Klik butang HANTAR untuk menghantar maklumbalas kuiri  
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Status Penghantaran Laporan 7(f) adalah SELESAI & LULUS 

76. Status adalah SELESAI & LULUS. Laporan telah selesai 

disemak oleh Pegawai JPN dan Laporan telah diluluskan.  

Klik pada butang cetak untuk mencetak Laporan 7(f) yang 

telah dihantar.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
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PENGHANTARAN LAPORAN KEMAJUAN KEWANGAN  

Berikut merupakan jadual sesi penghantaran Laporan Kemajuan Kewangan 

 

 

 

Halaman utama HIMS  

 

1. Klik pada Seksyen Penghantaran, dan klik pada Laporan 

Kemajuan Kewangan 
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2. Nota kepada pemaju dipaparakan. Pemaju digalakkan 

untuk membaca terlebih dahulu nota ini sebelum 

memulakan penghantaran laporan kemajuan kewangan. 

3. Klik pada Pilih Projek atau klik pada butang TERUSKAN 

dibawah 

 

 

4. Klik butang Pilih bagi memulakan mengisi maklumat 

Laporan Kemajuan Kewangan. 

 

Nota: Setiap Pemajuan memerlukan laporan kemajuan 

kewangan yang berbeza. Sila buat penghantaran bagi 

setiap pemajuan aktif 
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Halaman untuk mengisi maklumat laporan dipaparkan. 

Terdapat 3 tab yang perlu dilengkapkan oleh pemaju.  

5. Masukkan maklumat ‘Pegawai Pemaju untuk dihubungi’ 

6. Masukkan No Telefon Pejabat bagi pegawai yang 

didaftarkan  

7. Masukkan No Telefon Bimbit bagi pegawai yang 

didaftarakan  

8. Masukkan Emel bagi pegawai yang didaftarkan  

 

9. Klik pada Tab B.Maklumat Kewangan. Borang untuk 

mengisi Maklumat Laporan Kewangan dipaparkan 

10. Pilih Sumber Kewangan daripada senarai dropdown 

Nyatakan Amaun (RM)  

Pilih Bentuk Pembiayaan daripada senarai dropdown 

Nyatakan Nama Pembiaya  

Nyatakan Alamat Pembiaya 

11. Klik butang TAMBAH untuk menambah maklumat Sumber 

Kewangan Pemajuan  

12. Butang HAPUS adalah untuk memadam maklumat yang 

telah ditambah. (berkemungkinan terdapat kesalahan) 

13. Masukkan Nilai Hakmilik (strata/individu) yang ditebus  
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14. Masukkan Nilai Jumlah Jualan yang telah diterima 

15. Masukkan Jumlah Progress Billing yang telah dituntut 

(secara kumulatif) 

 

Maklumat Bank Deposit dan maklumat BG adalah daripada 

maklumat AP pemaju. Sila buat pengemaskinian jika terdapat 

perubahan  

16. Masukkan baki bawa bawah  

Masukkan Jumlalh masuk  

17. Muat Naik Penyata bank (bagi bulan yang terlibat)  

18. Muat Naik Penyata bank (bagi bulan yang terlibat)  

19. Muat Naik Penyata bank (bagi bulan yang terlibat)  

 

 

20. Lengkapkan Perihal Pengeluaran bagi peraturan 7 bagi 

bulan terlibat 
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21. Klik pada Tab C. Perakuan Pemaju Perumahan 

22. Klik pada checkbox pengakuan pemaju 

23. Klik pada butang HANTAR untuk menghantar maklumat 

Laporan Kemajuan Kewangan 

 

 

 

 

 

 

24. Laporan yang dihantar akan dipaparkan di Menu 

TUGASAN dan berstatus HANTAR. Sila semak dari semasa 

ke semasa status penghantarna laporan. 
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STATUS PERMOHONAN ‘KUIRI SEMAKAN’ 

Soalan: Apa terjadi apabila status penghantaran Laporan Kemajuan Projek 7(f) adalah KUIRI SEMAKAN? 

Jawapan: KUIRI SEMAKAN membawa maksud penghantaran laporan anda telah di Kuiri oleh pihak JPN yang menyemak. Sila buat 

pengemaskinian laporan dan hantar semula. Semak tatacara menjawab kuiri seperti dibawah:  

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pada halaman TUGASAN, anda akan mendapat senarai seperti 

yang dinyatakan disebelah.  

25. Status penghantaran laporan adalah KUIRI SEMAKAN 

Klik pada ikon BALAS untuk membalas Kuiri dan menjawab 

kuiri dari JPN 

 

26. Seksyen yang dikuiri oleh pihak JPN akan mempunyai ikon 

‘tanda seru’ berwarna merah.  

27. Klik pada butang HAPUS untuk menghapuskan maklumat 

yang telah didaftarka (jika perlu)  

28. Nyatakan maklumat yang diperlukan pada ruangan yang 

diperlukan.  

29. Klik pada butang TAMBAH untuk menambah maklumat.  

Nota: sila isi maklumat mengikut maklumat yang 

diperlukan disetiap seksyen.  
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Nota: Hanya seksyen yang dikuiri yang akan dibenarkan 

untuk dikemaskini.  

 

Contoh kuiri bagi seksyen B. Maklumat Kewangan  

30. Kuiri dari pegawai JPN pada seksyen ini dipaparkan pada 

ruangan ini.  

Kuiri Pegawai dipaparkan dalam kotak ‘Çatatan Kuiri’. 

31. Pemaju boleh memadam maklumat yang telah dinyatakan 

dengan klik pada ikon X berwarna merah.  

32.  manakala Pemaju boleh membalas kuiri dari pegawai JPN 

pada kotak ‘Catatan Maklumbalas’. 
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Setiap proses menjawab kuiri, pemaju perlu menghantar 

kembali Laporan Kewangan.  

33. Klik pada seksyen C.Perakuan Pemaju Perumahan.  

Halaman perakuan memaparkan maklumat pengarah. Klik 

pada checkbox untuk meneruskan penghantara Laporan 

yang telah dikuiri. 

34. Klik butang HANTAR 

 

35. Status Laporan akan bertukar ke SEMAKAN. Laporan akan 

disemak oleh pegawai JPN. 

 

36. Status Penghantaran Laporan Kemajuan Kewangan 

bertukar ke Proses Penyokong/Peraku. Status ini 

menunjukkan kepada pemaju bahawa Laporan sedang 

disemak oleh pegawai atasan JPN.  

 

37. Status Penghantaran Laporan Kemajuan Kewangan 

bertukar ke Selesai & Lulus. Status ini menunjukkan 

kepada pemaju bahawa Laporan yang dihantar telah 

diluluskan.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
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PENGHANTARAN LAPORAN 7(e) 

 

Halaman utama HIMS  

 

1. Klik pada Seksyen Penghantaran, dan klik pada Laporan 

Kewangan Tahunan Beraudit 7(e) 

 

 

2. Klik pada Borang 7(e) atau klik pada butang Teruskan 

dibawah  

Nota: Sila baca Nota kepada Pemaju sebelum meneruskan 

penghantaran laporan  
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Halaman untuk mengisi maklumat laporan dipaparkan. 

Terdapat 3 tab yang perlu dilengkapkan oleh pemaju.  

3. Masukkan maklumat ‘Pegawai Pemaju untuk dihubungi’ 

4. Masukkan No Telefon Pejabat bagi pegawai yang 

didaftarkan  

5. Masukkan No Telefon Bimbit bagi pegawai yang 

didaftarakan  

6. Masukkan Emel bagi pegawai yang didaftarkan  

7. Masukkan Nama Juruaudit 

8. Masukkan No Rujukan Surat Warta 

 

9. Klik pada Tab B. Salinan Dokumen Sokongan  

10. Muat naik Salinan Penyata Kewangan Beraudit  

11. Muat naik Salinan Laporan Juruaudit kepada Ahli-ahli 

Lembaga Syarikat 

12. Muat naik Salinan Laporan Juruaudit Selaras dengan 

Seksyen 9(3) 

13. Muat naik Salinan Laporan Juruaudit selaras dengan 

Peraturan 12A 

14. Muat naik Salinan Surat Warta 
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15. Klik pada tab C.Perakuan Pemaju Perumahan 

16. Klik pada checkbox. Dengan klik pada checkbox ini, pemaju 

adalah mengaku bahawa butiran-butiran yang diberikan 

adalah benar.  

17. Klik butang HANTAR untuk menghantar Laporan 7(e) 

 

 

 

18. Laporan yang dihantar akan dipaparkan di Menu 

TUGASAN dan berstatus HANTAR. Sila semak dari semasa 

ke semasa status penghantaran laporan. 

 

Status Penghantaran Laporan adalah KUIRI SEMAKAN 

19. Jika pemaju mendapat status ini, bermaksud 

penghantaran laporan pemaju telah di kuiri oleh pegawai 

penyemak.  

20. Klik pada ikon BALAS untuk melihat, membuat kemaskini 

dan membalas kuiri 
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21. Seksyen yang di kuiri oleh Pegawai akan mempunyai 

‘tanda seru’ berwarna merah. Klik pada seksyen untuk 

membaca kuiri / kemaskini laporan. 

22.  Maklumat yang dikuiri akan ditanda dengan Tanda Seru. 

Catatan Kuiri dari pagawai dipaparkan dalam kotak yang 

dikelabukan.  

23. Tekan butang X untuk memadam dokumen yang dimuat 

naik dan muat naik Kembali dokumen (jika perlu) 

24. Klik butang HANTAR untuk menghantar laporan yang telah 

dikemaskini.  

 

 

 

 

 

25. Laporan yang dihantar semula akan berstatus SEMAKAN. 

Pegawai JPN akan meyemak laporan berdasarkan kuiri.  
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26. Status Penghantaran Laporan bertukar ke Proses 

Penyokong/Peraku. Status ini menunjukkan kepada 

pemaju bahawa Laporan sedang disemak oleh pegawai 

atasan JPN.  

 

27. Status Penghantaran Laporan Kemajuan Kewangan 

bertukar ke Selesai & Lulus. Status ini menunjukkan 

kepada pemaju bahawa Laporan yang dihantar telah 

diluluskan 

 
28. Klik pada ikon CETAK untuk mencetak laporan yang telah 

diluluskan. 
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PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBELI 

Penghantaran Maklumat pembeli boleh dibuat pada bila-bila masa yang dirasakan perlu oleh pemaju. Maklumat yang dihantar adalah mempengaruhi 
maklumat Laporan Kemajuan 7(f) pemaju.  

Pemaju dapat menjana dan mencetak Perjanjian Jual Beli Unit rumah daripada menu ini.  

  

Paparan halaman utama HIMS 

1. Klik pada seksyen Penghantaran dan pilih 1. Pengurusan 

No Lot / Unit dan Pembeli 

 

Halaman senarai pemajuan dipaparkan. Pilih Pemajuan yang 

diperlukan  

2. Klik pada butang PILIH untuk pemajuan terlibat  
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Pembeli Pertama pemajuan akan diwarnakan dengan warna 

kuning  

3. Klik butang UNIT. Butang ini diperlukan untuk 

mengemaskini maklumat unit rumah 

 

Paparan maklumat unit.  

4. Masukkan Bilangan Bilik Tidur bagi unit yang dipilih  

5. Masukkan Bilangan Bilik Air bagi unit yang dipilih 

6. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang 

telah dimasukkan 

7. Klik butang PEMBELI pada senarai unit rumah  
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Halaman untuk mengemaskini maklumat Pembeli dipaparka  

8. Klik butan Tambah Calon Pembeli  

Halaman ini memaparkan maklumat Calon Pembeli, 

Senarai Bakal Pembeli Terdahulu (Pembeli yang 

membatalakan Pembelian), Maklumat Jualan dan 

Maklumat Perjanjian Jual Beli. 

Setiap pembeli adalah calon pembeli. Pemaju hanya 

dibenarkan untuk memproses 1 permohonan dalam satu 

masa. Contoh:  

Pembeli A (Penama Pertama)dan Pembeli B adalah 

pasangan suami isteri yang ingin membeli Unit No 2. 

Dalam proses pembelian ini, pemaju idak dibenarkan 

untuk memproses bakal pembeli lain untuk unit No.2, 

Perjanjian Jual Beli untuk pembeli ini boleh dijana dari 

HIMS.   
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9. Pilih jenis pemilikan unit  

10. Masukan Nama Pembeli Individu/Syarikat (Sila ulang step 

8 jika unit mempunyai join loan) 

11. Masukkan No Kad Pengenalan / No Passport / No SSM 

Pembeli  

12. Masukkan No Telefon Pembeli  

13. Pilih bangsa (merujuk kepada pembeli) 

14. Masukkan Alamat Pembeli (untuk tujuan surat menyurat) 

15. Masukkan Nama Firma Peguam Pembeli  

16. Masukkan Nama Peguam yang mewakili Pembeli  

17. Masukkan No telefon peguam yang mewakili pembeli  

18. Masukkan Alamat Firma guaman peguam pembeli 

 

19. Masukkan Nama Firma Peguam Pemaju  

20. Masukkan Nama Peguam yang mewakili Pemaju 

21. Masukkan No telefon peguam yang mewakili Pemaju 

22. Masukkan Alamat Firma guaman peguam Pemaju 

23. Klik butang DAFTAR untuk mendaftar pembeli  
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24. Klik butang OK untuk meneruskan pendaftaran Maklumat 

Pembeli / pengemaskinian unit  

 

Jika Unit mempunyai join loan, sila ulang langkah 8, 

sehingga semua nama pembeli lengkap.  

25. Sila pilih Penama Pertama bagi unit yang dibeli  

26. Masukkan harga rumah (seperti dinyatakan dalam SPJB  

27. Pilih jenis pembiayaan pembeli  

28. Masukkan Tarikh SPJB  

29. Klik butang SIMPAN bagi menyimpan semua maklumat.  

Apabila Tarikh SPJB didaftarkan, Unit dikira sebagai telah 

dijual.  

 

30. Klik butang TERUSKAN untuk meneruskan 

pengemaskinian maklumat pembelian unit  
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31. Klik pada Jana Perjanjian Jual Beli untuk menjana SPJB 

pembeli. Pemaju wajib mendapatkan SPJB asal yang dijana 

oleh HIMS sahaja.  

 

32. Pilih Tuan Tanah yang akan menandatangani SPJB 

daripada senarai dropdown 

33. Pilih Bahasa. Bahasa merujuk kepada Bahasa kepada 

Perjanjian SPJB pembelian rumah 

34. Klik butang Seterusnya untuk  
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35. Pilih Pengrah Pemaju untuk tandatangan SPJB atau Wakil 

Kuasa (jika ada/telah dinyatakan semasa permohonan DL)  

Pilih Pengarah Pemaju yang akan menandatangani SPJB 

daripada senarai dropdown 

36. Klik Jana Perjanjian Jual Beli untuk muat naik perjanjian 

 

37. Pemaju boleh membatalkan pembeli dengan klik pada 

Batal pembeli (bagi pembeli bukan pembeli pertama)  

38. Masukkan sebab pembatalan untuk rekod pembatalan  

39. Klik butang TERUSKAN untuk meneruskan pembatalan 

Pembeli.  

Pemaju boleh mendaftarkan pembeli baru dan membuat 

janaan SPJB baharu untuk pembeli baharu setelah pembeli 

sebelumnya dibatalkan. 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 150 
 

PERMOHONAN PEMBATALAN PEMBELI PERTAMA 

 

Paparan halaman utama HIMS 

1. Klik pada seksyen Penghantaran dan pilih 1. Pengurusan 

No Lot / Unit dan Pembeli 

 

Halaman senarai pemajuan dipaparkan. Pilih Pemajuan yang 

diperlukan  

2. Klik pada butang PILIH untuk pemajuan terlibat 
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Pembeli Pertama pemajuan akan diwarnakan dengan warna 

kuning  

3. Klik butang PEMBELI pada senarai unit rumah 

 

Maklumat Pembeli Pertama akan mempunyai butang 

‘Permohonan Pembatalan Pembeli Pertama’ 

4. Klik pada butang ‘Permohonan Pembatalan Pembeli 

Pertama’ untuk membuat permohonan  

 

5. Nota kepada pemaju dipaparkan. Sila baca Nota sebelum 

memulakan permohonan  
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6. Masukkan Nama Pemohon (Pemohon wakil pemaju) 

7. Masukkan No Telefon Bimbit (Pemohon)  

8. Masukkan Emel (Pemohon)  

9. Masukkan No Telefon (Pemohon) 

10. Masukkan No Faks (Jika ada)  

11. Muat naik Dokumen Permohonan  

12. Muat Naik Surat Akuan Sumpah  

13. Muat Naik Perjanjian Pembatalan  

14. Klik Hantar  

Pemohonan akan disenaraikan pada Menu TUGASAN 

dengan status HANTAR. Sila semak status permohonan 

dari masa ke semasa.  
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PERMOHONAN PINDAAN SPA 
Permohonan pindaan SPA boleh dibuat melalui emel ke Ketua Pengarah Jabatan Perumahan Negara. Setelah permohonan diterima, pemaju 

akan mendapat notifikasi melalui HIMS.  

Log masuk HIMS menggunakan ID pengarah yang berdaftar untuk memulakan Permohonan.  

 

1. Klik Menu Tugasan. Paparan senarai tugasan yang 

memerlukan Tindakan dari pihak pemaju dipaparkan.  

2. Klik pada ikon kemaskini permohonan 

3. Klik pada ikon tong sampah untuk memadam permohonan  

 

4. Butang +Tambah membolehkan pemaju membuat 

penambahan Klausa SPA atau penambahan Jadual SPA. 

Klik pada butang ini. Teruskan langkah seperti ditunjukkan 

di No 26.  

5. Klik pada ikon kemaskini untuk membuat pindaan Klausa. 

Langkah 8 menunjukkan langkah untuk pindaan klausa  
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6. Setelah pindaan disimpan, status klausa akan bertukar ke 

PINDA.  

 

7. Status klausa adalah TAMBAH bagi klausa yang ditambah 

baru 
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Pindaan Klausa SPA 

8. Masukkan Tajuk klausa Pindaan (jika berkaitan) dalam 

Bahasa Malaysia 

9. Masukkan Tajuk klausa Pindaan (jika berkaitan) dalam 

Bahasa Inggeris 

10. Masukkan Butiran klausa pada ruangan 10 (dalam Bahasa 

Malaysia). Pemaju boleh menggunakan fungsi dibawah 

untuk format 

 
11. Masukkan Butiran klausa pada ruangan 11 (dalam Bahasa 

Inggeris). Pemaju boleh menggunakan fungsi dibawah 

untuk format 

 
12. Masukkan justifikasi kepada pindaan klausa untuk 

semakan pihak JPN  

13. Klik pada checkox untuk fungsi pembatalan klausa berikut 

dari SPA 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 156 
 

14. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan pindaan yang 

dibuat. 

15. Klik TUTUP untuk menutup pop-up pindaan  

 

 

Pindaan Jadual SPA  

16. Klik pada ikon kemaskini. Pop-up borang kemaskini Jadual 

dipaparkan. Langkah seterusnya diikuti dengan langkah 18 

 

17. Jadual yang telah dikemaskini dan disimpan akan bertukar 

status kepada PINDA 
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29. Masukkan Tajuk Jadual Pindaan (jika berkaitan) dalam 

Bahasa Malaysia 

30. Masukkan Tajuk Jadual Pindaan (jika berkaitan) dalam 

Bahasa Inggeris 

31. Masukkan Butiran jadual pada ruangan 20 (dalam Bahasa 

Malaysia). Pemaju boleh menggunakan fungsi dibawah 

untuk format 

 
32. Masukkan Butiran klausa pada ruangan 21 (dalam Bahasa 

Inggeris). Pemaju boleh menggunakan fungsi dibawah 

untuk format 

 
33. Masukkan justifikasi kepada pindaan Jadual untuk 

semakan pihak JPN  

34. Klik pada checkox untuk fungsi pembatalan jadual berikut 

dari SPA 

35. Klik butang SIMPAN untuk menyimpan pindaan yang 

dibuat. 
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36. Klik TUTUP untuk menutup pop-up pindaan 

 

Tambah Klausa / Tambah Jadual Baru 

37. Pilih Jenis Penambahan (Klausa / Jadual) 

38. Nyatakan Tajuk Klausa / Jadual (Bahasa Malaysia) 

39. Nyatakan Tajuk Klausa / Jadual (Bahasa Inggeris) 

40. Masukkan Butiran Klausa/Jadual pada ruangan 29 (dalam 

Bahasa Malaysia). Pemaju boleh menggunakan fungsi 

dibawah untuk format 

 
41. Masukkan Butiran Klausa/Jadual pada ruangan 30 (dalam 

Bahasa Inggeris). Pemaju boleh menggunakan fungsi 

dibawah untuk format 

 
42. Masukkan justifikasi kepada penambahan Klausa/ Jadual 

untuk semakan pihak JPN  

43. Klik butang DAFTAR untuk menyimpan penambahan yang 

dibuat. 

44. Klik TUTUP untuk menutup halaman pop-up 
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Pada halaman pindaan disebelah kanan, lengkapkan maklumat 

seperti berikut:  

45. Masukkan Nama Pegawai untuk dihubungi  

46. Masukka No Telefon Pegawai untuk dihubungi  

47. Masukkan emel pegawai untuk dihubungi  

48. Klik SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang telah 

dimasukkan  

49. Muat Naik dokumen sokongan pindaan SPA  

50. Klik Checkbox untuk pengesahan maklumat 

51. Klik HANTAR untuk menghantar Permohonan Pindaan SPA 

52. Pemaju boleh memuat turun semula surat Permohonan 

yang pernah dihantar melalui emel 

 

53. Klik teruskan untuk meneruskan penghantaran 

Permohonan Pindaan SPA 
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54. Permohonan Pinaan SPA akan disenaraikan di menu 

TUGASAN. Status adalah HANTAR 

 

55. Status Permohonan Pindaan SPA bertukar ke Kuiri 

Semakan jika terdapat kuiri dari JPN.  

 

56. Pemaju boleh membuat pindaan kepada klausa/Jadual 

yang mempunyai ikon kemaskini manakala klausa / jadual 

bersama ikon kunci tidak dibenarkan untuk dipinda. 

57. Status KEKAL adalah klausa / jadual yang tidak dipinda 

berdasarkan penghantaran sebelumnya 
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58. Catatan Kuiri dari Pegawai penyemak JPN akan dipaparkan 

disini untuk rujukan dan tindakan pihak Pemaju 

 

59. Pemaju boleh membuat catatan balas kepada pegawai 

penyemak JPN terhadap kuiri yang dinyatakan 

60. Klik Checkbox untuk pengesahan maklumat 

61. Klik HANTAR untuk menghantar Permohonan Pindaan SPA 

 

 

62. Permohonan yang dihantar semula setelah kuiri dijawab 

akan bertukar status ke Sedang Diproses 
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63. Pemaju boleh mendapatkan surat pengesahan pindaan 

SPA di Menu REKOD TRANSAKSI.  

Setelah pindaan SPA Berjaya, semua SPA yang dijana 

untuk pembeli adalah berdasarkan pindaan yag telah 

dibuat.  
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PERMOHONAN PENGELUARAN WANG LEBIHAN (P9) 

LOG MASUK 

 

 

PROSES NEGATIF – LOG MASUK (SALAH ID PENGGUNA ATAU KATA LALUAN 

 

 

 

1 
2 

3 

1. Masukkan Nama Pemaju dan buat carian di drop-down list   

    nama pemaju 

2. Masukkan No.Kad Pengenalan Pengarah. 

3. Masukkan Kata Laluan 

4. Klik butang Log Masuk 
4 

5 
6 

7 

8 

5. Masukkan Nama Pemaju dan buat carian di drop-down list   

     nama pemaju yang salah 

6. Masukkan No.Kad Pengenalan Pengarah yang salah 

7. Masukkan Kata Laluan yang salah 

8. Klik butang Log Masuk 

Alert “Log Masuk gagal. Sila masukkan ID pengguna dan kata 
laluan yang betul” 
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LOG MASUK TANPA ID PENGGUNA ATAU KATA LALUAN 

 

 

 

 

 

 

 

9 

10 
11 

12 

9. Kosongkan Nama Pemaju dan buat carian di drop-down list   

     nama pemaju   

10. Kosongkan No.Kad Pengenalan Pengarah  

11. Kosongkan Kata Laluan  

12. Klik butang Log Masuk 

Alert “ID pengguna perlu diisi”dan “kata laluan perlu diisi” 
muncul pada setiap kotak. 

Halaman muka hadapan Laman Utama Pemaju 
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13 

14 

15 

13. Klik pada menu Perkhidmatan 

14. Klik pada Permohonan 

15. Klik pada Pengeluaran Wang Lebihan (P9) 
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16 

NOTA KEPADA PEMAJU 

16. Klik butang Mulakan Permohonan 

17 

18 
20 19 

PILIHAN PROJEK 

17. Masukkan Kod Fasa 

18. Masukkan Nama Projek 

19. Klik butang Cari bagi mencari maklumat yang diisi 

20. Klik butang Semula untuk memadam maklumat yang telah  

      diisi. 
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Senarai Projek pemaju 

- Nama Pemaju 

- Nama Projek 

- Kod Projek 

- Status Projek 

21 

PILIHAN PROJEK 

21. Klik butang Pilih 
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22 
23 24 

25 

A. MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN 

22. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi. Butiran  

       Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi adalah mandatori. 

23. Masukkan No. Telefon Pejabat. Butiran No. Telefon  

       Pejabat adalah mandatori. 

24. Masukkan No.Telefon Bimbit. Butiran No. Telefon Bimbit  

       adalah mandatori. 

25. Masukkann Email. Butiran Email adalah mandatori. 

 
B. MAKLUMAT AKUAN PEMAJUAN PERUMAHAN (HDA) 

26. Masukkan Jumlah Wang Pendahuluan. Butiran Jumlah  

       Wang Pendahuluan adalah mandatori.  

27. Masukkan Jenis Wang Pendahuluan. Butiran Jenis Wang  

      Pendahuluan adalah mandatori.  

28. Masukkan Baki Berdasarkan Penyata Terkini. Butiran Baki  

       Berdasarkan Penyata Terkini adalah mandatori. 
26 

27 
28 
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29 
30 

31 

32 
33 

34 
35 

36 

37 
38 

39 

C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

29. Muat naik dokumen sokongan Surat Permohonan  

       Daripada Pemaju. Butiran dokumen Surat Permohonan  

       Daripada Pemaju adalah mandatori. 

30. Muat naik dokumen sokongan Sijil Lesen Pemajuan  

      Perumahan. Butiran dokumen Sijil Lesen Pemajuan  

      Perumahan adalah mandatori. 

31. Muat naik dokumen sokongan Sijil layak menduduki/  

       Borang F. Butiran dokumen Sijil Layak Menduduki/ Borang  

      F adalah mandatori. 

32. Muat naik dokumen sokongan Surat Penyerahan Milikan  

       Kosong (VP). Butiran dokumen Surat Penyerahan Milikan  

       Kosong (VP) adalah mandatori. 

33. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Arkitek.  

      Butiran dokumen Pengesahan Arkitek adalah mandatori. 

34. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Peguam.  

      Butiran dokumen Pengesahan Peguam adalah mandatori. 

35. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Pembukaan   

       Akaun HDA. Butiran dokumen Pengesahan Pembukaan  

      Akaun HDA adalah mandatori. 
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29 
30 

31 
32 

33 
34 

35 
36 

37 
38 

39 

C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

36. Muat naik dokumen Penyata Akaun Terkini. Butiran  

       dokumen Penyata Akaun Terkini adalah mandatori. 

37. Muat naik dokumen Surat Kelulusan Pengurangan Wang  

      Deposit (Sekiranya ada). 

38. Muat naik dokumen Jaminan Bank (Jika berkaitan). 

39. Muat naik dokumen Lain-Lain Dokumen (Jika berkaitan).     

40 

D. PERAKUAN PEMAJUAN PERUMAHAN 

40. Klik butang Hantar bagi menghantar dokumen dan  

      maklumat yang telah dilengkapkan     
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PROSES NEGATIF: PERMOHONAN (P9) DITOLAK 

 

 

 

  

41 42 

41. Klik butang untuk Teruskan 

42. Klik butang Batal bagi membatalkan proses penghantaran.     

43 

43. Klik butang Mohon Semula Permohonan Pengeluaran  

      Wang Lebihan (P9). 

NOTA : Pengguna akan menerima notifikasi pemakluman  

              menyatakan permohonan yang dibuat telah ditolak  

              oleh Pegawai. Pemaju dibenarkan untuk membuat  

              permohonan permit baru semula 
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PROSES NEGATIF : KUIRI SEMAKAN PERMOHONAN (P9) 

 

                                    

 

 

 

 

  

 

44. Klik pada menu tugasan 

45. Di bahagian drop down list, pilih Permohonan Pengeluaran  

      Wang Lebihan (P9) atau Status Permohonan Kuiri Semakan  

46. Klik pada ikon    bagi membalasa semakan Kuiri  

       Permohonan Pengeluaran Wang Lebihan (P9). 

 

 

 

44 

45 

46 

47 

48 

49 

47. Tekan pada tab Salinan Dokumen Sokongan. 

48. Muat naik semula dokumen sokongan yang diperlukan  

       yang bertanda kuiri pada ruangan Muat Naik yang  

       disediakan. 

49.  Klik butang Simpan bagi menyimpan maklumat dokumen  

        yang telah dimuat naik. 
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50 51 

50. Klik butang Teruskan bagi meneruskan apabila telah  

       lengkap muat naik dokumen. 

51. Klik butang Batal 
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PERMOHONAN PENGELUARAN KESEMUA WANG (P11) 

LOG MASUK 

 

 

 

PROSES NEGATIF : LOG MASUK (SALAH ID PENGGUNA ATAU KATA LALUAN)  

 

 

 

1 

2 
3 

4 

1. Masukkan No atau Nama Pemaju pada ruangan  

     Pemaju 

2. Masukkan No. Kad Pengenalan Pengarah 

3. Masukkan Kata Laluan 

4. Klik butang Log Masuk  

5 
6 

7 

8 

5. Masukkan No atau Nama Pemaju pada ruangan  

     Pemaju yang salah pada ruangan pemaju 

6. Masukkan No. Kad Pengenalan Pengarah yang salah 

7. Masukkan Kata Laluan yang salah 

8. Klik butang Log Masuk  
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LOG MASUK TANPA ID PENGGUNA ATAU KATA LALUAN 

 

 

 

  

9 
10 

11 

12 

9. Kosongkan No atau Nama Pemaju pada ruangan  

     Pemaju  

10. Kosongkan No. Kad Pengenalan Pengarah  

11. Kosongkan Kata Laluan yang salah 

12. Klik butang Log Masuk  
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13 

14 

15 

16 

13. Klik bahagian menu Perkhidmatan 

14. Pilih dan klik pada bahagian Permohonan 

15. Pilih dan bahagian HDA 

16. Pilih dan klik Pengeluaran Kesemua Wang (P11)  

17. Klik butang Mulakan Permohonan 

NOTA : Baca arahan dengan teliti sebelum membuat 
permohonan   

17 
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2 

18 

19 
21 20 

22 

18. Masukkan Kod Fasa 

19. Masukkan Nama Projek 

20. Klik butang Cari untuk membuat pencarian 

21. klik butang Semula bagi membuat pencarian semula 

22. Klik butang Pilih   

A. MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN 

23.  Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi. Butiran  

        Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi adalah mandatori 

24. Masukkan No.Telefon Pejabat. Butiran No. Telefon  

       Pejabat adalah mandatori. 

25. Masukkan No. Telefon Bimbit. Butiran No. Telefon  

       Bimbit adalah mandatori. 

26. Masukkan Emel. Butiran Emel adalah mandatori 

23 
24

 

25

 26 
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B. MAKLUMAT AKAUN PEMAJUAN PERUMAHAN (HDA) 

27. Masukkan Jumlah Wang Pendahuluan. Butiran  

      Jumlah Wang Pendahuluan adalah mandatori. 

28. Pilih Jenis Wang Pendahuluan daripada pilihan  

      radiobutton. Butiran Jenis Wang Pendahuluan adalah  

      mandatori. 

29. Masukkan Baki Berdasarkan Penyata Terkini. Butiran  

       Baki Berdasarkan Penyata Terkini adalah mandatori. 

 

27 

28 
29 
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C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

30. Muat naik dokumen sokongan Surat Permohonan  

       Daripada Pemaju. Butiran dokumen sokongan Surat  

       Permohonan Daripada Pemaju adalah mandatori. 

31. Muat naik dokumen sokongan Sijil Lesen Pemajuan  

       Perumahan. Butiran dokumen sokongan Sijil Lesen  

       Pemajuan Perumahan adalah mandatori. 

32. Muat naik dokumen sokongan Sijil Layak Menduduki/  

       Borang F. Butiran dokumen sokongan Sijil Layak  

       Menduduki/ Borang F adalah mandatori. 

33. Muat naik dokumen sokongan Surat Penyerahan  

      Milikan Kosong (VP). Butiran dokumen sokongan  

      Surat Penyerahan Milikan Kosong (VP) adalah  

      mandatori. 

34. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Arkitek.  

      Butiran dokumen sokongan Pengesahan Arkitek  

      adalah mandatori. 

35. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Peguam.  

      Butiran dokumen sokongan Pengesahan Peguam  

      adalah mandatori. 

 

30 
31 

32 
33 

34 

35 
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C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

36. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan  

      Pembukaan Akaun HDA. Butiran dokumen sokongan  

      Pengesahan Pembukaan Akaun HDA adalah  

      mandatori. 

37. Muat naik dokumen sokongan Penyata Akaun Terkini.  

       Butiran dokumen sokongan Penyata Akaun Terkini  

       adalah mandatori. 

38. Muat naik dokumen sokongan Jaminan Bank (Jika  

       Berkaitan) 

39. Muat naik dokumen sokongan Surat Akaun Sumpah  

      (Sekiranya Berkaitan) 

40. Muat naik dokumen sokongan Senarai Nama Pembeli  

       yang Belum PindahMilik – Lampiran G 

41. Muat naik dokumen Lain-Lain Dokumen (Jika  

       Berkaitan) 

36 

37 

38 

39 

40 

41 
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42 

D. PERAKUAN PEMAJU 

42. Klik butang Hantar 

 

43 44 

43. klik butang Teruskan bagi menghantar permohonan  

       anda 

44. Klik butang Batal 
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PROSES NEGATIF : PERMOHONAN (P11) DITOLAK 

 

 

 

 

PROSES NEGATIF : KUIRI SEMAKAN PERMOHONAN (P11) 

 

 

 

  

 

 

45 

45. Klik butang Mohon Semula Permohonan Pengeluaran  

      Kesemua Wang P(11) 

NOTA : Pengguna akan menerima notifikasi pemakluman  

              menyatakan permohonan yang dibuat telah ditolak  

              oleh Pegawai. Pemaju dibenarkan untuk membuat  

              permohonan permit baru semula 

 

46 

47 

48 

46. Di bahagian Menu, Klik menu Tugasan 

47. Pilih Permohonan Pengeluaran Kesemua Wang (P11)  

      daripada senarai drop down list permohonan atau status  

      permohanan kuiri semakan daripada senarai drop down  

     list. 

48. Klik pada ikon    bagi membalasa semakan Kuiri  

       Permohonan Pengeluaran Wang Pendahuluan (6A). 
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49 

50 

51 

49. Tekan pada tab Salinan Dokumen Sokongan. 

50. Muat naik semula dokumen sokongan yang diperlukan  

       yang bertanda kuiri pada ruangan Muat Naik yang  

       disediakan. 

51.  Klik butang Simpan bagi menyimpan maklumat dokumen  

        yang telah dimuat naik. 

 

 

 

52 53 

52. Klik butang Teruskan bagi meneruskan apabila telah  

       lengkap muat naik dokumen. 

53. Klik butang Batal 
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PERMOHONAN PENGELUARAN WANG PENDAHULUAN (6A) 

LOG MASUK 

 

 

 

PROSES NEGATIF – LOG MASUK (SALAH ID PENGGUNA ATAU KATA LALUAN 

 

 

 

1. Masukkan No atau Nama Pemaju pada ruangan  

     Pemaju 

2. Masukkan No. Kad Pengenalan Pengarah 

3. Masukkan Kata Laluan 

4. Klik butang Log Masuk  

1 
2 

3 

4 

5 
6 

7 

8 

5. Masukkan No atau Nama Pemaju pada ruangan  

     Pemaju yang salah pada ruangan pemaju 

6. Masukkan No. Kad Pengenalan Pengarah yang salah 

7. Masukkan Kata Laluan yang salah 

8. Klik butang Log Masuk  
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LOG MASUK TANPA ID PENGGUNA ATAU KATA LALUAN 

 

 

 

 

                   

                               

 

9 

10 
11 

12 

9. Kosongkan No atau Nama Pemaju pada ruangan  

     Pemaju  

10. Kosongkan No. Kad Pengenalan Pengarah  

11. Kosongkan Kata Laluan yang salah 

12. Klik butang Log Masuk  

13 

13. Klik pada ruangan menu Perkhidmatan. 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 186 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

14 

15 

14. Pilih senarai bahagian Permohonan dan klik 

15. Klik pada Pengeluaran Wang Pendahuluan (6A) 

16. Klik pada butang Mulakan Permohonan bagi   

       memulakan permohonan. 

NOTA : Sila baca arahan dengan teliti sebelum 
memulakan permohonan 

16 
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17 
18 

20 19 

21 

17. Masukkan Kod Fasa 

18. Masukkan Nama Projek 

19. Klik butang Cari untuk mencari Nama Projek. 

20. Klik butang Semula untuk memadam dan membuat  

      carian semula 

21. Klik butang Pilih 

22 
23 24 

25 

A. MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN 

22. Masukkan Nama Pegawai Pemaju untuk dihubungi 

23. Masukkan No.Telefon Pejabat 

24. Masukkan No. Telefon Bimbit 

25. Masukkan Email 
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26 

27 

28 

B. WANG PENDAHULUAN PEMAJUAN PERUMAHAN 

26. Masukkan Jenis Permohonan Seksyen 6A 

27. Masukkan Jenis Wang Pendahuluan 

28. Masukkan nilai Amaun dalam bentuk (RM) 

29 
30 

31 
32 

33 

34 
35 

C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 6A – BATAL LESEN 

29. Muat naik dokumen sokongan Surat Permohonan  

      Daripada Pemaju. Butiran dokumen Surat Permohonan  

      Daripada Pemaju adalah mandatori. 

30. Muat naik dokumen sokongan Surat Kelulusan  

      Pembatalan Lesen. Butiran dokumen Surat Kelulusan  

      Pembatalan Lesen adalah mandatori. 

31. Muat naik dokumen sokongan Sijil Lesen Pemajuan  

       Perumahan Yang dicop Batal. Butiran dokumen Sijil Lesen  

       Pemajuan Perumahan Yang dicop Batal adalah mandatori. 
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29 
30 

31 
32 

33 
34 

35 

32. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Pembukaan  

        Akaun HDA. Butiran dokumen Pengesahan Pembukaan  

        Akaun HDA adalah mandatori. 

33. Muat naik dokumen sokongan Penyata Akaun Terkini.  

      Butiran dokumen Penyata Akaun Terkini adalah  

      mandatori. 

34. Muat naik dokumen sokongan Jaminan Bank (Jika  

       Berkaitan) 

35. Muat naik dokumen sokongan Lain-Lain Dokumen (Jika  

       Berkaitan) 
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C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 6A – PENGELUARAN BG 
80% 

36. Muat naik dokumen sokongan Surat Permohonan  

      daripada Pemaju. Butiran dokumen Surat Permohonan  

      daripada Pemaju adalah mandatori. 

37. Muat naik dokumen sokongan Sijil Lesen Pemajuan  

      Perumahan. Butiran dokumen Sijil Lesen Pemajuan  

      Perumahan adalah mandatori.  

38. Muat naik dokumen sokongan Sijil Layak Menduduki /  

      Borang F. Butiran dokumen Sijil Layak Menduduki / Borang  

      F adalah mandatori. 

39. Muat naik dokumen sokongan Surat Penyerahan Milikan  

       Kosong (VP). Butiran dokumen Surat Penyerahan Milikan  

       Kosong (VP) adalah mandatori. 

40. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Pembukaan  

       Akaun HDA. Butiran dokumen Pengesahan Pembukaan  

       Akaun HDA adalah mandatori. 

41. Muat naik dokumen sokongan Jaminan Bank (Jika  

        Berkaitan) 

42. Muat naik dokumen sokongan Lain-Lain Dokumen (Jika  

       Berkaitan. 

 

 

 

36 

37 
38 

39 

40 

41 
42 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 191 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 6A – KELULUSAN P11 

43. Muat naik dokumen sokongan Surat Permohonan  

      daripada Pemaju. Butiran dokumen Surat Permohonan  

      daripada Pemaju adalah mandatori. 

44. Muat naik dokumen sokongan Sijil Lesen Pemajuan  

      Perumahan. Butiran dokumen Sijil Lesen Pemajuan  

      Perumahan adalah mandatori.  

45. Muat naik dokumen sokongan Sijil Layak Menduduki /  

      Borang F. Butiran dokumen Sijil Layak Menduduki / Borang  

      F adalah mandatori. 

46. Muat naik dokumen sokongan Surat Penyerahan Milikan  

       Kosong (VP). Butiran dokumen Surat Penyerahan Milikan  

       Kosong (VP) adalah mandatori. 

47. Muat naik dokumen sokongan Surat Kelulusan  

       Pengeluaran Kesemua Wang (P11). Butiran dokumen  

       Surat Pengeluaran Kesemua Wang (P11) adalah  

       mandatori 

 

 

 

 

 

43 
44 

45 
46 

47 
48 

49 

50 
51 

52 
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48. Muat naik dokumen sokongan Pengesahan Pembukaan  

       Akaun HDA. Butiran dokumen Pengesahan Pembukaan  

       Akaun HDA adalah mandatori. 

49. Muat naik dokumen sokongan Penyata Akaun Terkini.  

       Butiran dokumen Penyata Akaun Terkini adalah  

       mandatori. 

50. Muat naik dokumen sokongan Jaminan Bank (Jika  

      Berkaitan) 

51. Muat naik dokumen sokongan Surat Pengesahan  

       Penutupan HDA Daripada Bank (Sekiranya Deposit        

       Jaminan Bank)  

52. Muat naik dokumen sokongan Lain-Lain Dokumen (Jika  

       Berkaitan) 

 

 

 

 

 

 

 

43 
44 

45 
46 

47 
48 

49 
50 

51 
52 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 193 
 

 

 

 

 

 

                                        

 

 

  

BAHAGIAN D : PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN 

53. Klik butang Hantar bagi menghantar permohonan 

 

 

 

 

 

 

53 

54 55 

54. Klik butang Teruskan bagi menghantar permohonan 

55. Klik butang Batal 
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PROSES NEGATIF : PERMOHONAN (6A) DITOLAK 

 

 

 

 

 

PROSES NEGATIF : KUIRI SEMAKAN PERMOHONAN (6A) 

 

     

 

  

56 

43. Klik butang Mohon Semula Permohonan Pengeluaran  

      Wang Pendahaluan (6A) 

NOTA : Pengguna akan menerima notifikasi pemakluman  

              menyatakan permohonan yang dibuat telah ditolak  

              oleh Pegawai. Pemaju dibenarkan untuk membuat  

              permohonan permit baru semula 

 

57 

58 

59 

57. Klik pada menu tugasan 

58. Di bahagian drop down list, pilih Permohonan Pengeluaran  

      Wang Pendahuluan (6A) atau Status Permohonan Kuiri  

      Semakan  

59. Klik pada ikon    bagi membalasa semakan Kuiri  

       Permohonan Pengeluaran Wang Pendahuluan (6A). 
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60 

61 

62 

60. Tekan pada tab Salinan Dokumen Sokongan. 

61. Muat naik semula dokumen sokongan yang diperlukan  

       yang bertanda kuiri pada ruangan Muat Naik yang  

       disediakan. 

62.  Klik butang Simpan bagi menyimpan maklumat dokumen  

        yang telah dimuat naik. 

 

 

 

63 64 

63. Klik butang Teruskan bagi meneruskan apabila telah  

       lengkap muat naik dokumen. 

64. Klik butang Batal 
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PENDAFTARAN PERLANTIKAN JURUAUDIT 

 

ARAHAN: 

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN. 

2. Pilih Senarai Perkhidmatan Pendaftaran.  

3. Kemudian, klik pada Perlantikan Juruaudit. 

 

 

 

4. Klik pada butang Teruskan untuk ke halaman proses 

seterusnya. 

  

 

 
2 

1 
 

3 

 
4 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 197 
 

 

 

Paparan Butiran Maklumat Juruaudit 

5. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi (Butiran 

adalah mandatori). 

6. Masukkan No Telefon Pegawai (Butiran adalah 

mandatori). 

7. Masukkan Nama Penuh Firma Juruaudit (Butiran 

adalah mandatori). 

8. Masukkan Alamat Pejabat Juruaudit (Butiran adalah 

mandatori). 

9. Masukkan No Telefon Juruaudit (Butiran adalah 

mandatori). 

10. Masukkan No Faks Juruaudit. 

11. Masukkan Emel Juruaudit (Butiran adalah mandatori). 

12. Masukkan No Kelulusan (Butiran adalah mandatori). 

13. Pilih Tarikh Mula Kelulusan daripada ikon kalendar 

(Butiran adalah mandatori). 

14. Pilih Tarikh Akhir Kelulusan  daripada ikon kalendar 

(Butiran adalah mandatori). 
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15. Tekan pada tab B. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN.  

16. Muat naik dokumen Surat Permohonan Perlantikan 

Juruaudit oleh Pemaju pada ruangan yang disediakan. 

17. Muat naik dokumen Borang 4 - Pembaharuan 

Kelulusan Juruaudit pada ruangan yang disediakan. 

18. MUat naik dokumen Sijil Kelayakan Juruaudit / MIA / 

Chartered Accountant pada ruangan yang disediakan.  

 

NOTA: Pengguna boleh memadam dan memuat naik 

semula dokumen. 

  

 

 
 

15 
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19. Tekan pada tab C. PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN 

(Paparan maklumat Perakuan Pemaju Perumahan 

dipaparkan). 

20. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? 

dipaparkan). 

21. Klik butang Teruskan. 

 

Pendaftaran Perlantikan Juruaudit berstatus HANTAR 

dan berada pada senarai Tugasan Modul TUGASAN. 

 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

22. Tekan butang Batal untuk kembali pada halaman tab C. 

PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN.  
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PROSES NEGATIF : KUIRI SEMAKAN PERMOHONAN PERLANTIKAN JURUAUDIT 

 

23. Klik pada Menu TUGASAN. 

24. Pilih Perlantikan Juruaudit daripada senarai drop-

down permohonan. 

25. Klik pada ikon untuk membalas kuiri Permohonan 

Pelantikan Juruaudit. 

 

 

 

26. Kemaskini butiran Maklumat Juruaudit jika perlu.  

27. Tekan butang Simpan selepas kemaskini.  
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28. Klik pada tab bahagian B. SALINAN DOKUMEN 

SOKONGAN untuk kemaskini kuiri yang dikenakan. 

29. Kemaskini semula dokumen yang dikenakan kuiri. 

 

 

 

30. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti 

dipaparkan?) 

31. Klik butang Teruskan untuk hantar permohonan. 

 

Pendaftaran Perlantikan Juruaudit berstatus HANTAR 

dan berada pada senarai Tugasan Modul TUGASAN. 

  

 

 

28 
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FUNGSI ALTERNATIF: 

32. Klik butang Batal untuk batalkan penghantaran 

permohonan. 

 
  

31 32 
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PERMOHONAN PENGELUARAN WANG 7(o) 
 

 

ARAHAN: 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Senarai Permohonan Pengeluaran Wang 7(o) 

daripada senarai drop-down.  

3. Klik pada ikon  untuk kemaskini deraf Permohonan 

Pengeluaran Wang 7(o). 

4. Klik pada ikon untuk tambah maklumat 

butiran pembayaran. 

(Pop-up Butiran Pembayaran dipaparkan) 

  

 
1 

 
 

 

2 

3 
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5. Masukkan butiran Bayar Kepada pada ruangan 

disediakan. 

6. Pilih Nama Bank daripada senarai drop-down list. 

7. Masukkan butiran Amaun (RM). 

8. Masukkan No Akaun. 

9. Masukkan Catatan. 

NOTA: Semua butiran adalah mandatori kecuali 

Catatan. 

10. Tekan pada butang Semula untuk padam semua 

maklumat yang dipilih. 

11. Tekan pada butang Tambah (Pop-up adakah anda pasti 

dipaparkan). 

12. Klik butang Teruskan untuk tambah maklumat. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

13. Tekan butang Batal untuk kembali pada halaman pop-

up. 
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KEMASKINI MAKLUMAT BUTIRAN PEMBAYARAN  

1. Klik pada ikon di ruangan column Tindakan. 

2. Kemaskini butiran yang telah didaftar. 

3. Tekan pada butang Kemaskini (Pop-up  Adakah Anda Pasti? 

dipaparkan). 

4. Klik butang Teruskan 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

5. Tekan butang Batal. 

6. Tekan butang Tutup pada bahagian bawah sebelah kanan untuk 

dari pop-up. 

PROSES NEGATIF: PADAM MAKLUMAT BUTIRAN PEMBAYARAN 

7. Klik pada ikon pada bahagian maklumat Butiran Pembayaran 

pada column Tindakan. 

8. Klik butang Teruskan 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

9. Tekan butang Batal. 

  

 
3 
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KEMASKINI MAKLUMAT PENGELUARAN WANG 7(o) 

1. Masukkan Nama Pemohon (* Butiran adalah 

mandatori). 

2. Masukkan Emel (* Butiran adalah mandatori). 

3. Masukkan No Tel Bimbit (* Butiran adalah mandatori). 

4. Masukkan No Tel Pejabat (* Butiran adalah mandatori). 

5. Masukkan No Faks. 

6. Amaun Jumlah Pengeluaran (RM) dipaparkan (* Butiran 

adalah mandatori). 

7. Amaun Baki Terkini (RM) (* Butiran adalah mandatori) 

8. Tekan butang Choose File untuk memuat naik dokumen 

Surat Permohonan 7(o). 

9. Tekan butang Choose File untuk memuat naik dokumen 

Penyata Bank 7(o). 

10. Tekan butang Choose File untuk memuat naik Dokumen 

Sokongan. 

11. Klik pada ikon untuk menambah dokumen. 

12. Klik pada butang untuk mengurang dokumen. 

13. Tekan pada butang Semula untuk memadam semua 

maklumat yang telah dipilih. 
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14. Klik butang Hantar (Pop-up  Adakah Anda Pasti? 

dipaparkan). 

15. Klik butang Teruskan  

(Permohonan Pengeluaran Wang 7(o)  kini berstatus 

HANTAR dan berada pada senarai Tugasan Modul 

TUGASAN ). 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

16. Tekan butang Batal. 

 

NOTA: Bagi permohonan pengeluaran wang 7(o)  yang 

selesai disemak oleh bahagian pegawai penyemak, akan 

dibawa ke proses bahagian Peraku/penyokong 

 

17. Klik pada Menu TUGASAN untuk menyemak status 

terkini laporan. 

18. Pilih Permohonan Pengeluaran Wang 7(o) daripada 

senarai drop-down permohonan. 

  

 
15  

16 
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PROSES NEGATIF – PADAM PERMOHONAN PENGELUARAN WANG 7(o) 

Pemaju dibenarkan untuk memadam sekiranya permohonan tersebut berstatus DERAF sahaja 

 

 

 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pengeluaran Wang 7(o) daripada senarai 

drop-down permohonan. 

3. Pada halaman TUGASAN, Klik pada ikon  untuk memadam 

permohonan pengeluaran wang 7(o). 
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PROSES NEGATIF : KUIRI SEMAKAN PENGHANTARAN WANG 7(o) 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pengeluaran Wang 7(o) daripada senarai 

drop-down permohonan. 

3. Klik pada ikon  untuk membalas semakan kuiri pengeluaran 

wang 7(o). 

4. Klik pada butang  untuk melihat catatan Kuiri 

daripada Pegawai. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

5. Tekan butang Tutup pada bahagian bawah sebelah kanan untuk 

keluar dari pop-up. 
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Kemaskini butiran maklumat yang dikenakan kuiri: 

6. Tekan pada butang Semula untuk memadam semua maklumat 

yang telah dipilih. 

7. Klik butang Daftar Permohonan (Pop-up  Adakah Anda Pasti? 

dipaparkan). 

8. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

9. Tekan butang Batal. 
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PERMOHONAN PENGELUARAN WANG AKAUN DIBEKU 

 

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN. 

2. Pilih Senarai Perkhidmatan Permohonan HDA. 

3. Klik pada Pengeluaran Wang Akaun Dibeku. 

4. Klik pada butang Teruskan untuk ke halaman proses seterusnya. 

5. Masukkan maklumat antara Kod Fasa atau Nama Projek. 

6. Tekan butang Cari untuk mencari maklumat yang diisi. 

7. Tekan pada butang Semula untuk memadam semua maklumat 

yang telah diisi. 

8. Tekan butang Pilih pada jadual Senarai Pemajuan. 

9. Klik pada butang  untuk menambah Butiran 

Pembayaran. 

10. Masukkan butiran Bayar Kepada (Firma Projek) . 

11. Pilih butiran Tujuan dari drop-down list (* Butiran adalah 

mandatori). 

12. Masukkan Amaun (RM) (* Butiran adalah mandatori). 
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13. Pilih butiran Nama Bank dari drop-down list (* Butiran adalah 

mandatori). 

14. Masukkan No Akaun (* Butiran adalah mandatori). 

15. Masukkan Catatan. 

16. Tekan pada butang Semula untuk memadam data yang telah 

diisi. 

17. Klik butang Tambah (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan). 

18. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

19. Tekan butang Batal. 

20. Tekan ikon X pada bahagian atas sebelah kanan untuk keluar 

dari pop-up. 

21. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan). 

22. Klik butang Teruskan. 
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KEMASKINI MAKLUMAT BUTIRAN PEMBAYARAN  

1. Klik pada ikon  di ruangan column Tindakan. 

2.  Kemaskini butiran yang telah didaftar. 

3. Tekan pada butang Kemaskini (Pop-up Adakah Anda Pasti? 

dipaparkan). 

4. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

5. Tekan butang Batal. 

6. Tekan ikon X pada bahagian atas sebelah kanan untuk keluar 

dari pop-up. 
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PROSES NEGATIF: PADAM MAKLUMAT BUTIRAN PEMBAYARAN 

 

1. Klik pada ikon pada bahagian  maklumat Butiran 

Pembayaran pada column Tindakan. 

2. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

3. Tekan butang Batal. 
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KEMASKINI MAKLUMAT AKAUN PEMAJUAN PERUMAHAN (HDA) 

4. Tekan butang Choose File untuk memuat naik dokumen Surat 

Permohonan . 

5. Tekan butang Choose File untuk memuat naik dokumen 

Penyata Bank . 

6. Tekan butang Choose File untuk memuat naik Dokumen 

Sokongan. 

7. Klik pada ikon untuk menambah dokumen. 

8. Klik pada butang untuk mengurang dokumen. 

9. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? Dipaparkan. 

10. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

11. Tekan butang Batal. 
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Semakan status permohonan: 

NOTA: Bagi permohonan pengeluaran wang akaun dibeku  yang 

selesai disemak oleh bahagian pegawai penyemak akan dibawa ke 

proses bahagian Peraku/Penyokong 

 

12. Klik pada Menu TUGASAN untuk menyemak status terkini 

laporan. 

13. Pilih Permohonan Pengeluaran Wang Akaun Dibeku daripada 

senarai drop-down permohonan. 
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KUIRI SEMAKAN PENGELUARAN WANG AKAUN DIBEKU 

 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pengeluaran Wang HDA - Akaun Dibeku 

daripada senarai drop-down permohonan. 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri pengeluaran 

wang akaun dibeku. 

4. Klik pada butang untuk melihat catatan Kuiri 

daripada Pegawai. 

5. Masukkan Catatan Maklumbalas 

6. Tekan butang Tutup pada bahagian bawah sebelah kanan 

untuk keluar dari pop-up 

7. Kemaskini butiran maklumat Pengeluaran Wang Akaun 

Dibeku. 

8. Tekan pada butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? 

dipaparkan). 

9. Klik butang Teruskan. 
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(Permohonan pengeluaran wang akaun dibeku kini berstatus 

SEMAKAN dan berada pada senarai Tugasan Modul TUGASAN). 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

10. Tekan butang  Batal. 

11. Tekan ikon X pada bahagian atas sebelah kanan untuk keluar 

dari pop-up. 
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PERMOHONAN PEMBAHARUAN JAMINAN BANK (BG) – FASA 1 
1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN . 

2. Pilih Senarai Perkhidmatan Permohonan. 

3. Klik pada Pembaharuan Jaminan Bank (BG). 

4. Klik pada butang Mulakan Permohonan untuk ke halaman 

proses seterusnya. 

5. Masukkan maklumat antara Kod Pemajuan atau Nama 

Pemajuan. 

6. Tekan butang Cari untuk mencari maklumat yang diisi. 

7. Tekan butang Pilih pada jadual Senarai Pemajuan. 

 

Lengkapkan A. MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN: 

8. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi (* Butiran 

adalah mandatori). 

9. Masukkan No Telefon Pejabat (* Butiran adalah mandatori). 

10. Masukkan No Telefon Bimbit (* Butiran adalah mandatori). 

11. Masukkan Emel (* Butiran adalah mandatori). 
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Lengkapkan B. JUSTIFIKASI PERMOHONAN: 

12. Tekan pada tab B. Justifikasi Permohonan. 

13. Masukkan catatan Justifikasi Permohonan (* Butiran adalah 

mandatori). 

 

Lengkapkan C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN: 

14. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. 

15. Muat naik Surat Permohonan daripada Pemaju pada 

ruangann yang disediakan.  

16. Muat naik Sijil Lesen Pemajuan Perumahan pada ruangan 

yang disediakan. 

17. Muat naik Salinan Jaminan Bank pada ruangan yang 

disediakan. 

18. Muat naik Sijil Layak Menduduki/ Borang F pada ruangan 

yang disediakan (Jika Berkaitan). 

19. Muat naik Sijil Penyerahan Milikan Kosong pada ruangan 

yang disediakan (Jika Berkaitan). 
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Lengkapkan D. PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN: 

20. Tekan pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

21. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan). 

22. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

23. Tekan butang Batal 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PEMBAHARUAN JAMINAN BANK (BG) – FASA 1 

 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pembaharuan dan Pengembalian Jaminan 

Bank daripada senarai drop-down permohonan atau Status 

Permohonan Kuiri Semakan daripada senarai drop-down. 

3. Klik pada ikon  untuk membalas semakan kuiri 

Permohonan Pembaharuan dan Pengembalian Jaminan Bank. 

4. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen 

sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan. 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan kuiri 

pada ruangan yang disediakan. 

 

Nota: Dokumen bertanda * adalah dokumen yang dikenakan kuiri 
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6. Tekan pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar. 

8. Klik butang Teruskan (Permohonan kini berstatus SEMAKAN 

pada Modul TUGASAN). 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

9. Tekan butang Batal. 
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PENGESAHAN PERMOHONAN PEMBAHARUAN JAMINAN BANK (BG) – FASA 2 
1. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI. 

2. Pilih Permohonan Pembaharuan dan Pengembalian Jaminan 

Bank daripada senarai drop-down permohonan atau masukkan 

NO Rujukan Permohonan pada ruangan yang disediakan. 

3. Klik pada ikon untuk mencetak dokumen Surat Kelulusan. 

4. Klik pada ikon  untuk memuat naik dokumen yang berkait 

dengan fasa 2. 

5. Klik pada butang  ke halaman seterusnya. 
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Lengkapkan A. MAKLUMAT JAMINAN BANK BAHARU: 

6. Masukkan Nama Bank. 

7. Masukkan Alamat  Bank. 

8. Masukkan Poskod. 

9. Pilih  Bandar daripada drop-down list. 

10. Pilih  Daerah  daripada drop-down list. 

11. Pilih Negeri  daripada drop-down list. 

12. Masukkan Nombor Rujukan. 

13. Pilih Tarikh Dikeluarkan daripada ikon kalender. 

14. Masukkan Amaun. 

15. Butiran Tarikh Mula dipaparkan. 

16. Pilih Tarikh Luput  daripada ikon kalendar. 

17. Pilih Kaedah Pemulangan Jaminan Bank Lama daripada drop-

down list. 

18. Klik pada checbox jika Alamat Surat Menyurat Sama Seperti 

Alamat Perniagaan. 

19. Masukkan Alamat Surat Menyurat. 

20. Masukkan Poskod. 

21. Pilih  Bandar daripada drop-down list. 

22. Pilih  Daerah  daripada drop-down list. 
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23. Pilih Negeri  daripada drop-down list. 

 

 

Lengkapkan B. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN: 

24. Tekan pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan.  

25. Muat naik Surat Iringan daripada Pemaju pada ruangan yang 

disediakan. 

26. Muat naik Jaminan Bank Yang Telah Dilanjutkan pada ruangan 

yang disediakan. 

 

Lengkapkan C. PERAKUAN PERMAJU PERUMAHAN: 

27. Tekan pada tab C. Perakuan Pemaju Perumahan.  

28. Klik butang Hantar. 

29. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

30. Tekan butang Batal. 

  

 24 

 26  
25 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PEMBAHARUAN JAMINAN BANK (BG) – FASA 2 

 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pembaharuan dan Pengembalian 

Jaminan Bank daripada senarai drop-down 

permohonan atau Status Permohonan Kuiri Semakan 

daripada senarai drop-down. 

3. Klik pada ikon  untuk membalas semakan kuirI 

Permohonan Pembaharuan dan Pengembalian 

Jaminan Bank. 

 

Kemaskini B. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN: 

4. Tekan pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan. 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang 

dikenakan kuiri pada ruangan yang disediakan. 

  
 

5 

 
4 

 
3 
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Kemaskini C. PERAKUAN PERMAJU PERUMAHAN: 

6. Tekan pada tab C .Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar. 

8. Klik butang Teruskan. 

FUNGSI ALTERNATIF: 

9. Tekan butang Batal. 

 

 

 

 

  

 
6 

 
7 

 
8 
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PERMOHONAN PERTUKARAN BANK JAMINAN BANK (BG) – FASA 1 
 

 

 

 

 

 

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN  

2. Klik Senarai Perkhidmatan Permohonan. Kemudian, klik    

     pada Pertukaran Bank Jaminan Bank (BG) 

3. Klik pada butang Mulakan Permohonan untuk ke  

     halaman proses seterusnya. 

4. Masukkan maklumat antara Kod Pemajuan atau Nama  

     Pemajuan pada ruangan Kod Pemajuan dan Nama  

     Pemajuan 

5. Klik butang Cari 

6. Pada Jadual Senarai Pemajuan , Klik butang Pilih  

 

 

1 

2 

4 

5 
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TAB A : MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN 

1. Maklumat Butiran Pemaju dipaparkan 

2. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi (* Butiran  

     adalah mandatori) 

3. Masukkan No Telefon Pejabat (* Butiran adalah  

    mandatori) 

4. Masukkan No Telefon Bimbit (* Butiran adalah    

   mandatori) 

5. Masukkan Emel (* Butiran adalah mandatori) 

 

 
TAB B : JUSTIFIKASI PERMOHONAN 

1. Klik pada tab B. Justifikasi Permohonan 

2. Masukkan catatan Justifikasi Permohonan (* Butiran adalah  

     mandatori) 

 

1 

3 
5 

4 
2 
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TAB C : SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

1. Klik pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. 

2. Muat naik Surat Permohonan Berserta Alasan  

    Pertukaran pada ruangan Muat naik yang disediakan 

3. Muat naik Salinan Jaminan Bank pada ruangan Muat  

     naik yang disediakan. 

4. Muat naik Surat Tawaran Pembiayaan Dari Bank Baharu  

      pada ruangan Muat naik yang disediakan.  

5. Muat naik Sijil Lesen Pemajuan Perumahan pada  

     ruangan Muat naik yang disediakan.  

6. Muat naik Pengesahan Pembukaan Akaun HDA pada  

     ruangan Muat naik yang disediakan 

7. Muat naik Sijil Layak Menduduki / Borang F (jika  

     Berkaitan) pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

8. Muat naik Surat Penyerahan Milikan Kosong (VP)(Jika   

     Berkaitan) pada ruangan Muat  

 

     naik yang disediakan. 

1 

2 
3 

4 
5 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PERTUKARAN JAMINAN BANK (BG) – FASA 1 

 

 

 

 

  

TAB D : PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN 

1. Tekan pada tab D.Perakuan Pemaju Perumahan. 

2. Klik butang Hantar 

3. Klik butang Teruskan 

4. Klik butang Batal 

1. Klik pada Menu TUGASAN 

2. Pilih Permohonan Tukar Bank Jaminan Bank (BG) daripada 

senarai drop-down permohonan atau Status Permohonan 

Kuiri Semakan daripada senarai drop-down 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri Permohonan 

Tukar Bank Jaminan Bank (BG)  

 

1 

2 

1 

2 

3 
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4. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen  

     sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan  

    kuiri pada ruangan Muat naik yang disediakan.  

 (NOTA : Nota: Dokumen bertanda * adalah dokumen yang 

dikenakan kuiri) 

1. Klik pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

2. Klik butang Hantar 

3. Klik butang Teruskan 

4. Klik butang Batal 

4 

5 

1 

2 
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PENGESAHAN PERMOHONAN PERTUKARAN BANK JAMINAN BANK (BG) – FASA 2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Bank Jaminan Bank daripada  

    senarai drop-down permohonan atau masukkan NO  

   Rujukan Permohonan pada ruangan yang disediakan 

3. Klik pada ikon untuk mencetak dokumen Surat Kelulusan   

     

4. Klik pada ikon untuk memuat naik dokumen yang berkait   

    dengan fasa 2  

5. Klik pada butang Mulakan Muat Naik untuk ke halaman  

     proses seterusnya  

6. Maklumat Jaminan Bank Baharu dipaparkan 

7. Masukkan Nama Bank 

8. Masukkan Alamat  Bank 

 

 

 

1 

2 
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9. Masukkan Poskod 

10. Pilih  Bandar daripada drop-down list 

11. Pilih  Daerah  daripada drop-down list 

12. Pilih Negeri  daripada drop-down list 

13. Masukkan Nombor Rujukan 

14. Pilih Tarikh Dikeluarkan daripada ikon calendar 

15. Masukkan Amaun 

16. Pilih Tarikh Mula daripada ikon calendar 

17. Pilih Tarikh Luput  daripada ikon calendar 

18. Pilih Kaedah Pemulangan Jaminan Bank Lama daripada  

      drop-down list 

19. Klik pada checbox jika Alamat Surat Menyurat Sama  

      Seperti Alamat Perniagaan 

20. Masukkan Alamat Surat Menyurat 

21. Masukkan Poskod 
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22. Pilih  Bandar daripada drop-down list 

23. Pilih  Daerah  daripada drop-down list 

24. Pilih Negeri  daripada drop-down list 

25. Tekan pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan. 

26. Muat naik Surat Iringan daripada Pemaju pada ruangan  

      Muat naik yang disediakan. 

27. Muat naik Jaminan Bank Yang Baharu pada ruangan  

       Muat naik yang disediakan.  

28. Tekan pada tab C. Perakuan Pemaju Perumahan. 

29. Klik butang Hantar 

30. Klik butang Teruskan 

31. Klik butang Batal 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PERTUKARAN BANK JAMINAN BANK (BG) – FASA 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu TUGASAN 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Bank Jaminan Bank daripada  

    senarai drop-down permohonan atau Status Permohonan  

    Kuiri Semakan daripada senarai drop-down 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuirI Permohonan  

     Pertukaran Bank Jaminan Bank i   

4. Klik pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen  

     sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan  

     kuiri pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

6. Klik pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar 

8. Klik butang Teruskan 

9. Klik butang Batal 

 

1 

2 

3 
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PERMOHONAN PERTUKARAN HDA – FASA 1 

 

 

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN. 

2. Pilih Senarai Perkhidmatan Permohonan. 

3. klik pada Pertukaran HDA. 

4. Klik pada butang Mulakan Permohonan untuk ke halaman 

proses seterusnya. 

5. Masukkan maklumat antara Kod Pemajuan atau Nama 

Pemajuan pada ruangan yang disediakan. 

6. Tekan butang Cari untuk mencari maklumat yang diisi. 

7. Tekan butang Pilih pada jadual Senarai Pemajuan. 
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3 
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Lengkapkan A. MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN: 

8. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi (* Butiran adalah 

mandatori). 

9. Masukkan No Telefon Pejabat (* Butiran adalah mandatori). 

10. Masukkan No Telefon Bimbit (* Butiran adalah mandatori). 

11. Masukkan Emel (* Butiran adalah mandatori). 

 

 

Lengkapkan B. JUSTIFIKASI PERMOHONAN: 

12. Tekan pada tab B. Justifikasi Permohonan. 

13. Masukkan catatan Justifikasi Permohonan. 

 

Lengkapkan C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN: 

14. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. 

15. Muat naik Surat Permohonan Berserta Justifikasi Permohonan 

pada ruangan yang disediakan  (* Butiran adalah mandatori). 

 
12 

 
13 
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16. Muat naik Sijil Lesen Pemajuan Perumahan pada ruangan yang 

disediakan (* Butiran adalah mandatori). 

17. Muat naik Pengesahan Pembukaan Akaun HDA pada ruangan  

(* Butiran adalah mandatori). 

18. Muat naik Penyata Akaun Terkini pada ruangan yang 

disedaiakan (* Butiran adalah mandatori). 

19. Muat naik Surat Pengesahan Peguam – Maklumkan 

Pertukaran No. Akaun Sekiranya Diluluskan pada ruangan yang 

disediakan (* Butiran adalah mandatori). 

 

Lengkapkan D. PERAKUAN PEMAJU PERUMAHAN: 

20. Tekan pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

21. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan) 

22. Klik butang Teruskan (Permohonan  kini berstatus HANTAR  dan 

berada pada Modul TUGASAN ). 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

23. Tekan butang Batal. 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PERTUKARAN HDA – FASA 1 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pertukaran HDA daripada senarai drop-down 

permohonan. 

3. Klik pada ikon  untuk membalas semakan kuiri 

Permohonan Pertukaran HDA. 

4. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan.  

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan kuiri 

pada ruangan yang disediakan. 

6. Tekan pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan). 

8. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

9. Tekan butang Batal. 

  

 
1 
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PENGESAHAN PERMOHONAN PERTUKARAN HDA – FASA 2 
1. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI. 

2. Pilih Permohonan Pertukaran HDA daripada senarai drop-down 

permohonan atau masukkan No Rujukan Permohonan pada 

ruangan yang disediakan. 

3. Klik pada ikon  untuk mencetak dokumen Surat Kelulusan. 

4. Klik pada ikon  untuk memuat naik dokumen yang berkait 

dengan fasa 2. 

5. Klik pada butang Mulakan Muat Naik  untuk ke halaman proses 

seterusnya. 

 

Lengkapkan A. MAKLUMAT HDA BAHARU: 

6. Masukkan Nama Bank. 

7. Masukkan Alamat  Bank. 

8. Masukkan Poskod. 

9. Pilih  Bandar daripada drop-down list. 

10. Pilih  Daerah  daripada drop-down list. 

11. Pilih Negeri  daripada drop-down list. 

12. Masukkan No Akaun. 

 
1 

 
2 
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13. Pilih Kaedah Deposit daripada drop-down list. 

14. Masukkan Amaun Deposit. 

15. Masukkan Baki HDA Terkini. 

16. Pilih Tarikh Buka daripada ikon kalendar. 

17. Pilih Tarikh Tutup HDA Lama  daripada ikon kalendar. 

 

Lengkapkan B. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN: 

18. Tekan pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan.  

19. Muat naik Surat Iringan daripada Pemaju pada ruangan yang 

disediakan. 

20. Muat naik Penyata Bank Terkini (Bank Baharu) pada ruangan 

yang disediakan. 

21. Muat naik Slip Wang Masuk (Bank Baharu) pada ruangan yang 

disediakan. 

22. Muat naik Lampiran A1 (Bank Baharu) pada ruangan yang 

disediakan. 

23. Muat naik Pengesahan Penutupan HDA (bank Lama) pada 

ruangan  yang disediakan. 
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Lengkapkan C. PERAKUAN PEMAJUAN PERUMAHAN: 

24. Tekan pada tab C. Perakuan Pemaju Perumahan.  

25. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan). 

26. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

27. Tekan butang Batal. 

  

 
27 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PEMBAHARUAN JAMINAN BANK (BG) – FASA 2 

1. Klik pada Menu TUGASAN. 

2. Pilih Permohonan Pembaharuan dan Pengembalian Jaminan 

Bank daripada senarai drop-down permohonan. 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri Permohonan 

Pembaharuan dan Pengembalian Jaminan Bank. 

4. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan.  

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan kuiri 

pada ruangan  yang disediakan. 

6. Tekan pada tab D .Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar (Pop-up Adakah Anda Pasti? dipaparkan). 

8. Klik butang Teruskan. 

 

FUNGSI ALTERNATIF: 

9. Tekan butang Batal. 
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PERMOHONAN PERTUKARAN KAEDAH WANG DEPOSIT – FASA 1 

PERTUKARAN JAMINAN BANK KE HDA 

 

 
 

 

 

  

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN  

2. Klik Senarai Perkhidmatan Permohonan. Kemudian, klik  

     pada HDA 

3. Pilih Pertukaran Kaedah Wang Deposit (Jaminan Bank ke  

    HDA) daipada SENARAI PERMOHONAN PERTUKARN  

    KAEDAH DEPOSIT 

4. Klik pada butang Mulakan Permohonan untuk ke halaman  

     proses seterusnya. 

 

1 

3 
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1. Masukkan maklumat antara Kod Pemajuan atau Nama  

     Pemajuan pada ruangan Kod Pemajuan dan Nama  

      Pemajuan 

2. Klik butang Cari untuk mencari maklumat yang diisi 

3. Pada Jadual Senarai Pemajuan , tekan butang Pilih  

 

 

TAB A : MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN 

1. Butiran Maklumat Pemaju Perumahan dipaparkan 

2. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi (* Butiran  

     adalah mandatori) 

3. Masukkan No Telefon Pejabat (* Butiran adalah  

    mandatori) 

4. Masukkan No Telefon Bimbit (* Butiran adalah mandatori) 

5. Masukkan Emel (* Butiran adalah mandatori) 

 

 

 

1 

2 

3 

1 
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TAB B : JUSTIFIKASI & CADANGAN BANK BAHARU 

1. Klik pada tab B. Justifikasi & Cadangan Bank Baharu 

2. Masukkan catatan Justifikasi Permohonan 

3. Masukkan Cadangan Nama Bank Baharu 

TAB C. SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

1. Klik pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Senarai  

    dokumen sokongan dipaparkan 

2. Muat naik Surat Permohonan daripada Pemaju pada  

    ruangan Muat naik yang disediakan.  (* Butiran adalah  

     mandatori) 

3. Muat naik Sijil Lesen Pemajuan Perumahan pada ruangan  

      Muat naik yang disediakan. (* Butiran adalah mandatori) 

4. Muat naik Pengesahan Pembukaan Akaun HDA   

    pada ruangan Muat naik yang disediakan. (* Butiran  

    adalah mandatori) 
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5. Muat naik Penyata Akaun terkini pada ruangan Muat naik  

    yang disediakan. (* Butiran adalah mandatori) 

6. Muat naik Salinan Jaminan Bank pada ruangan Muat naik  

    yang disediakan. (* Butiran adalah mandatori) 

7. Muat naik Sijil Layak Menduduki / Borang F (Jika  

    Berkaitan) pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

8. Muat naik Surat Penyerahan Milikan Kosong (VP) (jika  

    Berkaitan) pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

9. Muat naik Lain-Lain Dokumen (Jika Berkaitan) pada  

    ruangan Muat naik yang disediakan. (* Butiran adalah  

   mandatori) 

 

1 
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TAB D : PERAKUAN PEMAJUAN PERUMAHAN 

1. Klik pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

2. Klik butang Hantar 

3. Klik butang Teruskan 

4. Klik butang Batal 

1 

2 
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PERTUKARAN HDA KE JAMINAN BANK 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

1 

3 

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN  

2. Klik Senarai Perkhidmatan Permohonan. Kemudian, klik  

     pada HDA 

3. Pilih Pertukaran Kaedah Wang Deposit (HDA Ke Jaminan  

    Bank) daipada SENARAI PERMOHONAN PERTUKARN  

    KAEDAH DEPOSIT 

4. Klik pada butang Mulakan Permohonan untuk ke halaman  

     proses seterusnya. 

 

1. Masukkan maklumat antara Kod Pemajuan atau Nama  

     Pemajuan pada ruangan Kod Pemajuan dan Nama  

     Pemajuan 

2. Klik butang Cari 

3. Pada Jadual Senarai Pemajuan , tekan butang Pilih   

 

 

1 
2 
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TAB A : MAKLUMAT PEMAJU PERUMAHAN 

1. Butiran Maklumat Pemaju Perumahan dipaparkan 

2. Masukkan Pegawai Pemaju Untuk Dihubungi (* Butiran  

    adalah mandatori) 

3. Masukkan No Telefon Pejabat (* Butiran adalah  

     mandatori) 

4. Masukkan No Telefon Bimbit (* Butiran adalah mandatori) 

5. Masukkan Emel (* Butiran adalah mandatori) 

 

TAB B : JUSTIFIKASI PERMOHONAN & CADANGAN BANK 

BAHARU 

1. Klik pada tab B. Justifikasi Permohonan & Cadangan  

     Bank Baharu 

2. Masukkan catatan Justifikasi Permohonan 

3. Masukkan Cadangan Nama Bank Baharu 

1 
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3 
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TAB C : SALINAN DOKUMEN SOKONGAN 

1. Klik pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Senarai  

    dokumen sokongan dipaparkan 

2. Muat naik Surat Permohonan Daripada Pemaju  pada  

     ruangan Muat naik yang disediakan.  

3. Muat naik Sijil Lesen Pemajuan Perumahan pada ruangan   

    Muat naik yang disediakan.  
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4. Muat naik Surat Tawaran Pembiayaan Dari Bank Baharu   

     pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

5. Muat naik Pengesahan Pembukaan Akaun HDA pada  

     ruangan Muat naik yang disediakan. 

6. Muat naik Penyata Akaun Terkini pada ruangan Muat naik  

    yang disediakan. 

7. Muat naik Sijil Layak Menduduki/ Borang F (Jika Berkaitan)  

     pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

8. Muat naik Surat Penyerahan Milikan Kosong (VP) (jika  

    Berkaitan) pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

9. Muat naik Lain-Lain Dokumen (Jika Berkaitan) pada  

    ruangan Muat naik yang disediakan. (* Butiran adalah  

   mandatori) 

 

 

1 

2 
3 

4 
5 
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7 

8 
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TAB D : PERAKUAN PEMAJUAN PERUMAHAN 

1. Klik pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

2. Klik butang Hantar 

3. Klik butang Teruskan 

4. Klik butang Batal 

1 

2 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PERTUKARAN KAEDAH WANG DEPOSIT – FASA 1 

PERTUKARAN JAMINAN BANK KE HDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu TUGASAN 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit BG ke HDA  

     daripada senarai drop-down permohonan atau Status  

    Permohonan Kuiri Semakan daripada senarai drop-down 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri  

    Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit BG ke HDA  

4. Klik pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen  

    sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan  

     kuiri pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

6. Tekan pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar 

8. Klik butang Teruskan 

9. Klik butang Batal 

2 

3 1 
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PERTUKARAN HDA KE JAMINAN BANK 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu TUGASAN 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit HDA ke BG  

     daripada senarai drop-down permohonan atau Status  

     Permohonan Kuiri Semakan daripada senarai drop-down 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri  

     Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit HDA ke BG 

      

4. Klik pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen  

    sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan  

    kuiri pada ruangan Muat naik yang disediakan. 

6. Klik pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik butang Hantar 

8. Klik butang Teruskan 

9. Klik butang Batal 

1 

2 

3 
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PENGESAHAN PERMOHONAN PERTUKARAN KAEDAH WANG DEPOSIT- FASA 2 

PERTUKARAN JAMINAN BANK KE HDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit BG ke HDA  

    daripada senarai drop-down permohonan atau masukkan  

    NO Rujukan Permohonan pada ruangan yang disediakan 

3. Klik pada ikon untuk mencetak dokumen Surat Kelulusan  

    

4. Klik pada ikon untuk memuat naik dokumen yang berkait  

    dengan fasa 2  

5. Klik pada butang Muatnaik Dokumen untuk ke halaman  

     proses seterusnya  

6. Butiran Maklumat Akaun HDA Baharu dipaparkan 

7. Butiran Maklumat Akaun HDA Baharu dipaparkan 

8. Masukkan Alamat  Bank 

9. Masukkan Poskod 

10. Pilih  Bandar daripada drop-down list 

11. Pilih  Daerah  daripada drop-down list 

 

 

1 

2 



 JABATAN PERUMAHAN NEGARA 
 

MANUAL PENGGUNA PEMAJU HIMS | 259 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

12. Pilih Negeri  daripada drop-down list 

13. Masukkan No. Akaun 

14. Masukkan Amaun Deposit 

15. Masukkan Baki HDA Terkini 

16. Pilih Tarikh Buka daripada ikon calendar 

17. Pilih Tarikh Tutup HDA Lama  daripada ikon calendar 

18. Klik pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan. 

19. Muat naik Surat Iringan daripada Pemaju pada ruangan  

      Muat naik yang disediakan. 

20. Muat naik Slip Wang Masuk/ Penyata Bank pada  

      ruangan Muat naik yang disediakan.  

21. Klik pada tab C. Perakuan Pemaju Perumahan. 

22. Klik butang Hantar 

23. Klik butang Teruskan 

24. Klik butang Batal 
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PERTUKARAN HDA KE JAMINAN BANK 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik pada Menu REKOD TRANSAKSI 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit HDA ke BG  

   daripada senarai drop-down permohonan atau masukkan  

  NO Rujukan Permohonan pada ruangan yang disediakan 

3. Klik pada ikon untuk mencetak dokumen Surat Kelulusan   

     

4. Klik pada ikon untuk memuat naik dokumen yang berkait  

    dengan fasa 2  

5. Klik pada butang Muatnaik Dokumen untuk ke halaman  

    proses seterusnya  

6. Maklumat Jaminan Bank Baharu dipaparkan 

7. Masukkan Nama Bank 

8. Masukkan Alamat  Bank 
 

 

 

1 

2 
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9. Masukkan Poskod 

10. Pilih  Bandar daripada drop-down list 

11. Pilih  Daerah  daripada drop-down list 

12. Pilih Negeri  daripada drop-down list 

13. Masukkan Nombor Rujukan 

14. Pilih Tarikh Dikeluarkan daripada ikon calendar 

15. Masukkan Amaun 

16. Pilih Tarikh Mula daripada ikon calendar 

17. Pilih Tarikh Luput  daripada ikon calendar 

18. Pilih Kaedah Pemulangan Jaminan Bank Lama daripada drop- 

      down list 

19. Klik pada checbox jika Alamat Surat Menyurat Sama  

      Seperti Alamat Perniagaan 

20. Masukkan Alamat Surat Menyurat 

21. Masukkan Poskod 
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22. Pilih  Bandar daripada drop-down list 

23. Pilih  Daerah  daripada drop-down list 

24. Pilih Negeri  daripada drop-down list 

25. Masukkan No. Akaun 

26. Klik pada tab B. Salinan Dokumen Sokongan. 

27. Muat naik Surat Iringan daripada Pemaju pada ruangan  

      Muat naik yang disediakan.  

28. Muat naik Jaminan Bank Dari Bank Baharu pada ruangan  

      Muat naik yang disediakan.  

29. Muat naik Pengesahan Pembukaan Akaun HDA pada  

      ruangan Muat naik yang disediakan.  

30. Muat naik Penyata Akaun Terkini pada ruangan Muat  

      naik yang disediakan.  

31. Tekan pada tab C. Perakuan Pemaju Perumahan. 

32. Klik butang Hantar 

33. Klik butang Teruskan 

34. klik butang Batal 
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PROSES NEGATIF: KUIRI SEMAKAN PERTUKARAN KAEDAH WANG DEPOSIT – FASA 2 

PERTUKARAN JAMINAN BANK KE HDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu TUGASAN 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit BG ke HDA  

    daripada senarai drop-down permohonan atau Status  

    Permohonan Kuiri Semakan daripada senarai drop-down 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri  

   Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit BG ke HDA  

4. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen  

     sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan  

     kuiri pada ruangan Muat naik yang disediakan.  

6. Klik pada tab D. Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik Hantar 

8. Klik Teruskan 

9. Klik Batal 

 

1 

2 

3 
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PERTUKARAN HDA KE JAMINAN BANK 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu TUGASAN 

2. Pilih Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit HDA ke BG  

    daripada senarai drop-down permohonan atau Status  

    Permohonan Kuiri Semakan daripada senarai drop-down 

3. Klik pada ikon untuk membalas semakan kuiri  

   Permohonan Pertukaran Kaedah Deposit HDA ke BG  

4. Tekan pada tab C. Salinan Dokumen Sokongan. Dokumen  

    sokongan asal serta catatan kuiri dipaparkan 

5. Muat naik semula Dokumen Sokongan yang dikenakan  

    kuiri pada ruangan Muat naik yang disediakan.  

6. Klik pada tab D.Perakuan Pemaju Perumahan. 

7. Klik Hantar 

8. Klik Teruskan 

9. Klik Batal 

 

1 

2 

3 
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PENDAFTARAN EJEN JUALAN PEMAJU 

CARIAN MENU  

 

 

  

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN 

2. Klik pada menu Pendaftaran 

3. Pilih Daftar Ejen Jualan daripada senarai 

2 

1 
3 
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PENDAFTARAN EJEN JUALAN PEMAJU 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada butang  

2. Masukkan Nama ( * Maklumat mandatori) 

3. Masukkan butiran Alamat 

4. Pilih Negeri daripada senarai drop-down Negeri 

5. Pilih Daerah daripada senarai drop-down Daerah 

6. Pilih Bandar daripada senarai drop-down Bandar 

7. Masukkan butiran Poskod 

8. Masukkan butiran No KP / Passport ( * Maklumat 

mandatori) 

1 

2 

3 

4 
5 

6 
7 
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9. Masukkan butiran Emel ( * Maklumat mandatori) 

10. Masukkan butiran Kerakyatan 

11. Maklumat Jawatan dipaparkan secara auto 

12. Pilih Tarikh Lantik daripada ikon kalendar 

13. Pilih Tarikh Letak Jawatan daripada ikon kalendar 

14. Klik pada pilihan radiobutton untuk menentukan Status  

      Akaun 

15. Kemaskini Kata Laluan  

16. klik pada ikon Untuk melihat kata laluan yang telah  

      ditaip 

17. Masukkan kembali kata laluan yang telah diisi pada  

       ruangan Pengesahan Kata Laluan 

18. Klik butang Semula 

19. Klik butang Daftar 

20. Klik butang Teruskan 

21. Klik butang Batal 

 

9 
10 

11 
12 

13 
14 
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KEMASKINI MAKLUMAT EJEN JUALAN 
 

 

 

 

 

 

 

  

1. Pada bahagian jadual Senarai Pemegang Akaun, klik pada   

     Papar butang Aktif  

2. Kemaskini butiran yang dipaparkan pada pop-up 

3. Klik butang Semula 

4. Klik butang Kemaskini 

5. Klik butang Teruskan 

6. Klik butang Batal 

1 

2 

3 4 
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PENGURUSAN ADUAN 

ADUAN DARIPADA PEMAJU 

PENGHANTARAN ADUAN  

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Klik pada Menu PERKHIDMATAN  

2. Klik Perkhidmatan Lain-lain. Kemudian, klik pada Aduan. 

 

1. Klik pada butang  

2. Pilih Modul daripada senarai dropdown ( * Butiran adalah  

   mandatori) 

3. Pilih Kategori daripada senarai dropdown ( * Butiran  

    adalah mandatori) 

4. Masukkan Nama Pengadu ( * Butiran adalah mandatori) 

5. Masukkan Emel Pengadu ( * Butiran adalah mandatori) 

6. Masukkan No Telefon Pengadu ( * Butiran adalah  

     mandatori) 

 
 

2 

1 3 

1 
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7. Masukkan Tajuk ( * Butiran adalah mandatori) 

8. Masukkan Keterangan ( * Butiran adalah mandatori) 

9. Klik butang Choose file untuk memuat naik Lampiran  

     dokumen  

10. Klik butang Semula 

11. Klik butang Hantar 

 

FUNGSI ALTERNATIF – SEMAKAN ADUAN 

1. Pada jadual Senarai Aduan, klik pada butang di column  

    Tindakan untuk membuat semakan penghantaran aduan  

     yang dibuat 

 

2 
3 

4 

1 
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8 

5 
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